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1

Wprowadzanie oferty placowki i oferty grup rekrutacyjnych

Funkcjonalnosci etapu pozwalajg na stworzenie oferty placéwki, ktéra bedzie publikowana na stronie dla rodzicow.

1.1

Tworzenie oferty placéwki

1. Prosze wybrac pozycje menu Oferta placowki.

L Menu giowne
Witamy w module formico!

Informacie kontaktowe

Zasady naboru Przed rozpo pracy z systemem prosimy o zapoznanie sie z instrukga. Instrukgje s dostepne pod przydskiem pytajnika
. w pra ornym rogu ekranu. Znajdujg sie tam wszystkie informacje niezbedne do wprowadzenia i edydji danych placdéwki
R danych kandydatdw.
Pomoc
Pomoc techniczna
Podglad oferty

Szanowny uzytkowniku, pomoc techniczng modesz uzyskad w nastepujacy sposdh:

»
*‘ Menu = email: oswiata@otago.pl
e * telefon:
Oferta placowki 123793076 Kod lokalizacji 06
D OO POz NS TE Warunkiem uzyskania pomocy jest podanie numeru klienta, Numer klienta dostepny jest na danych dostepowych do konta
Etapy dziatania systemu administratora lub w zakladce POMOC w menu gléwym po lewej stronie ekranu.

2. Prosze nacisna¢ Edytuj.

Menu glowne
‘ Oferta placowki
Informacje kontaktowe
Terminarz Dyrektor: Mntwigs G i o
Nazwa placéwhki: Przedszkole s placswk:
Zasady naboru
Adres:
Podglad oferty 2 v em—
x Menu administratora Telefon: ¢+ v
Strona WWW. . o -
Oferta placéwki
Adres email: .-
Oferta grup rekrutacyjnych
Etapy dzialania systemu

Oferta:

* Godziny pracy przedszkola od... do...:

6:30-17:00

Opis placowki

Przedszioke Mg e nalezy do ogdl sied "0y ", Jest na osiedl “Shneczne” pray « W | Rekrutaga doed do

Plactnis odbywa sie na zasadach powszechne; dostepnosd. Proponujemy 140m;s<wp»:mnddmhmdadmwwekuod:doﬁlat laki pezeb i

shonecznych salach zajec z dostepem do nowo wymnnnnmmym fazenek, Sale met vaosazonesa w zabawkd, pomoce dydaktyczne i kacki rozwiiania aktywnosa dz\ecmadm 2godnie z teoria
da Gardnera. Atutem naszego drenia zajel jorych o rénym sala teatrana, pracownia informatyczna 2 12 stanowiskami

komputerowymi dla daed, bibboteko czytelnia, z ktdre) chatrie korzystaj rodace | daied, safa plastycna, sala Jezvkowa, w ktdre) odbywai se zajeda z Jezvka anodéaeqo 122)e03 bogopedycne,

sala rekreacyino-sportowa 2 basenem chifskim, Prradszhole otoczons jest terenem relonym, na kideym najduje sie plac zabaw 2¢ sprgtem 5 Proces wych

dvdaktvany prowadzony jest zgodnie z podstana programowa, a o rozwdj dzecka dbamy poprzez rozwiane meioeno v metody | formy pracy,

Gekawe oraz srarcki wachlarz zabaw = ych) da dred, nad ktdeym cauwa wysoko
wykwalfkowana kadra podagogiczna. Pragniemy aby nasze dzied byfy radosne 1 mialy moziwosc réwnego startu wohodzac w wiek szkoiny, umiaty odkrywad | korzystac z whasnego potengaty
sprawnod i wiedzy, Staramy sis widzied Swiat oczami driecka craz dbad o jego indywidualny rozwdj kierujac Sie jego potrzebami i moiwoscami. Poprzez zabawe budujemy fundament przysziego
“czlonieka sukcesu”. Pomagaiy nam w tym cgdinopolskie programy: "OPTYMISTYCINE PRZEDSZKOLE”, PARTNERSKIE PRZEDSZKCLE", "SZKOLA BEZ PRZEMOCY™, "KUBUSIOW! PRZYJACIELE
NATLRY®, "KLLB OPTYMISTYCZNEGO PUCHATKA®, 'PRZYIACIELE NATURY" 'ZY], POZNAWAJ, ROZWIJAD SIE". Nacze driec rdobywajs tytuly laureatdw w réimych konkursach i cimpiadach co
potwierdzaja dczne statueth, dyplomy | pedaekowania. Posiadamy zasaczytne certyfikaty | wyrdzmienia:

- Certyfikat "Optymistyczne Prredszkole” - 8 marca 2012¢.

Pelﬂo Cefwﬂm Jakosd "Partnerske Przedszole” im, lvenv Dazeragowskie) - 13 czerwea 2011r,
- Wiy ¥ j Polskiej Jingo 2a drislania w ramach wolontariatu w partierstwie 2 Fundacsy Nasza Ziemia w zarese edukaci  ekologicme] -
211
- Certyfikat Wub Berpiecmego Puchatia® - 2011r.,, 2012,
- Certyfikat Kubusiomt Przyjadele Natury™ - 2009r., 2010r., 2011r,, 2012r,,

- Certyficat "Szkols bez Przemocy” - 2009, 2010r., 2011r., -
Certyfikat Przyjacele Natury” - 2009 r, - Certyficat" Jakodd " - 2009, - Certyfkat Dzedfistwo bez przemocy” - 2009 r. - Certyfikat Mejsie) Sea Szkot
Promujacych Zdronie” - 2008 r, Wiscsj nformacii 0 naszym przedszkolu znajdy Pafstwo na nasze] stronie nternetowe] www. przeds ol 15cheim.pl

3. Prosze uzupetni¢ panel Edycja oferty placowki.
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Nalezy uzupetni¢ pola wymagane oznaczone czerwong gwiazdka.

4. Po uzupetnieniu panelu oferty placoéwki nalezy nacisna¢ Zapisz.

Edyc]'a oferty placéwki X Anulj é Zapisz

Dane podstawowe

* Imie dyrektora: * Telefon:

[3an | 123455789
* Nazwisko dyrektora: * Fax:

[ Kowalski | 12345678 /

Nazwa placowki: Przedszkole Miejskie * Strona WWW:
Adres: |www.otago.pl
Strumykowa

* Adres email:

| oswiata@otago.pl

[(B] 1 U e % x* Aur Fomat | Nagiowek 1]~

E = | Eerédlodokumentu ]

Opis placowki

Uzytkownik placowki wprowadzajacy oferte nie posiada mozliwosci edycji nazwy placéwki i jej adresu. W przypadku
wystgpienia btedu w zakresie nazwy lub adresu placéwki nalezy na adres mailowy Pomocy Technicznej przestac
wiadomos¢ z informacjg o korekcie danych w systemie.

1.2 Tworzenie oferty grup rekrutacyjnych

1. Prosze wybrac pozycje menu Oferta grup rekrutacyjnych.

A Menu gidwne
Witamy w module formicol

Informacje kontaktowe
Zasady naboru Przed rozpoczedem pracy z systemem prosimy o zapoznanie sig z instrukgja. Instrukcie sa dostepne pod przydskiem pytajnika
. w prawym gérnym rogu ekranu. Znajdujg sie tam wszystkie informacje niezbedne do wprowadzenia i edygji danych placdwki
Terminarz .
oraz danych kandydatdw.
Pomoc
Pomoc techniczna
Podglad oferty

Zytkowniku, pomoc techniczng mozesz uzyskad w nastepujacy sposdb:
mail: cswiata @otago.pl
* telefon:

123793075 kod lokalizacji 06

% Menu administratora
Oferta placowki

Oferta grup rekrutacyjnych Warunkiem uzyskania pomocy jest podanie numeru klienta. Mumer kienta dostepny jest na danych dostepowych do konta

Etapy dziatania systemu administratora lub w zakfadce POMOC w menu ghéwym po lewej stronie ekranu.

2. Prosze nacisng¢ ,+” aby dodac grupe rekrutacyjna.
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Oferta grup rekrutacyjnych

3. Prosze uzupetni¢ wymagane pola w formularzu tworzenia grupy rekrutacyjnej, nastepnie po
uzupetnieniu danych prosze nacisna¢ Zapisz.

« Zlisty , Typ grupy rekrutacyjnej” prosze wybrac grupe rekrutacyjng
* W polu ,Limit miejsc” prosze wpisa¢ limit miejsc w placéwce
Uwaga! Limit miejsc w grupie rekrutacyjnej powinien uwzgledniac liczbe miejsc dla nowych dzieci i liczbe dzieci

kontynuujacych.

Uwaga! Dla kazdej kategorii wiekowe] nalezy utworzy¢ oddzielng grupe rekrutacyjna.

Edycja oferty grupy rekrutacyjnej
Dane podstawowe

* Limit miejsc:

I

* Typ grupy rekrutacyjnej:
Oddziat ogdlinodostepny - trzylatki 2020 -

Przeznaczenie wickowe

trzylatki 2020

4. Prosze nacisng¢ Powrot aby wrécic do informacji o utworzonych grupach.

Oferta grup rekrutacyjnych

Przedszkole Publiczne

Grupa rekrutacyjna Liczba miejsc  Widoczna = Akca
Oddziat ogdinodostepny - czterolatki 2019 33 TAK ® / @'
Oddziat ogélnodostzpny - pisciolatki 2018 27 TAK = Z W
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Uwaga! Za pomocg ikon w kolumnie akcja uzytkownik moze dokonaé nastepujacych czynnosci:

umozliwia podglad na wprowadzone informacje, bez mozliwosci edycji
7" umozliwia edycje wprowadzonych informacji nt. grupy rekrutacyjnej
@ umozliwia usuniecie wprowadzonej grupy rekrutacyjnej

Aby dodac kolejng grupe rekrutacyjng nalezy powtérzy¢ wykonane czynnosci, zaczynajgc od klikniecia w ikone ,,+” w
zaktadce Oferta grup rekrutacyjnych.

Uwaga! Oferta moze by¢ edytowana przez uzytkownika jedynie na etapie wprowadzania oferty, w kolejnych etapach
te prawa przechodzg na Organ Prowadzacy.
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1.3  Podglad oferty

1. Prosze wybrac z menu bocznego zaktadke Podglad oferty.

L Menu gtowne _ ;
Witamy w module formico!
Informacje kontakiowe

Zasady naboru Przed rozpoczedem pracy z systemem prosimy o zapoznanie sie z instrukcja. Instrukce s3 dostepne pod przydskiem pytainka
w prawym gdrnym rogu ekranu. Znzjduja sie tam wszystkie informacje niezbedne do wprowadzenia | edydji danych placdwki

Terminarz oraz danych kandydatdw.

Pomoc
Pomoc techniczna
Podglad oferty
ry o Szanowny uzytkowniku, pomoc techniczng mozesz uzyskad w nastepujacy sposdb:
% Menu administratora » email: oswiata @otago.pl
o s telefon:
LRI EET 123793076  kod lokalizacii 06
U DIApOETITE) 2 Warunkiem uzyskania pomocy jest podanie numeru Kienta, Mumer Kienta dostepny jest na danych dostepowych do konta
Etapy dziafania systemu administratora lub w zaktadce POMOC w menu gldwym po lewe] stronie ekranu.

Po wybraniu pozycji menu , Podglad oferty”, mozna zobaczy¢ w jakiej formie oferta prezentowana bedzie w czesci

publicznej dla rodzicow.

Oferta - Przedszkole Miejskie Nr 1

Dyrektor:
Adres:
Strumykowa
grupy rekr Vil tniaj: kryteria kin i
. ddziat przedszkolny 10 godzi Czterolatki«

» Oddziat przedszkalny 5 godzinny- Trzylatk

Dodatkowe informacje o grupie rekrutacyjnej:
idziat przedszkolny 10 iz Czterolatki
» Typ grupy rekrutacyinej: Oddziat przedszkolny 10 godzinny

Grupa rekrutacyjna przeznaczona dla:
» Czterolatki

Kryteria rekrutacyjne

Kryteria ustawowe
» Wiglodzietnose rodziny kandydata (128 pkt.)
» Niepenosprawnose kandydata (128 pkt.)
» Niepelnosprawnosc jednego z rodzicdw kandydata {123 pkt.)
» NiepenosprawnosE obojga rodzicdw kandydata (128 pkt.)
* Niepelnosprawnosé rodzenstwa kandydata (128 pkt.)
» Samotne wychowywanie kandydata w rodzinie {128 pkt.)
» Ohjede kandydata piecza zastepcza (128 pkt.)

Kryteria samorzadowe

» Zamieszkiwanie w Toruniu i rozliczanie podatku dochodowego od osdb fizycznych w urzedzie skarbowym w Toruniu przez oboje rodzicw lub rodzica samotnie wychowujgacego dziecko (64

pit.)
» Zatrudnienie lub pobieranie nauki w trybie stagjonarnym przez oboje rodzicéw lub rodzica samotnie wychowujacego diedko (32 pkt.)
» Ubieganie sie o przyjede dziecka do przedszkola zlokalizowanego najblizej miejsca zamieszkania lub migjsca pracy jedneago z rodzicdw (16 pkt.)

6 Drukuj
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2 Zamykanie etapu

Po zakonczeniu wprowadzania danych na aktualnym etapie, placéwka zobowigzana jest do zamkniecia etapu.

1. Prosze wybrac¢ pozycje menu Etapy dziatania systemu.

L Menu gidwne _ ;
Witamy w module formicol
Informacje kontaktowe

Zasady naboru Przed rozpoczedem pracy z systemem prosimy o zapoznanie sie 7 instrukcja. Instrukcje s3 dostepne pod przydskiem pytajnika
w prawym gérnym rogu ekranu. Znajduja sie tam wszystkie informacje niezbedne do wprowadzenia i edydji danych placdwki
Terminarz -
oraz danych kandydatdw.
Pomoc
Pomoc techniczna
Podglad oferty

% Menu administratora
Oferta placowki kod lokalizacji 06

Oferta grup rekrutacyinych ‘Warunkiem uzyskania pomocy jest podanie numeru Kienta, Mumer klienta dostepny jest na danych dostepowych do konta

Etapy dziatania systemu administratora lub w zakladce POMOC w menu gidwym po lewe] stronie ekranu.

2. Prosze nacisng¢ Zamknij.

Aktualny etap:

Aktualizacja oferty placowki i wprowadzanie oferty grup rekrutacyjnych.

Placowka Status Akcja

Ie zamknela etapu
Przedszkole Miejskie | Otwarty

Przedszkole Migjskie

Uwaga! Zamkniecie etapu jest rownoznaczne z przekazaniem Organowi Prowadzgacemu informacji o zakorczeniu
pracy w systemie na aktualnym etapie. Placéwka po zamknieciu etapu nie moze go juz otworzy¢. Jezeli zajdzie
koniecznos¢ wprowadzenia zmian, nalezy zwrdcic sie do Organu Prowadzgcego, ktdry moze otworzyc¢ etap ponownie
(zgodnie z terminarzem rekrutacji).
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3 Wprowadzanie dzieci kontynuujacych

Funkcjonalnosci etapu pozwalajg na wprowadzenie do systemu informacji o dzieciach, ktérych rodzice ztozyli
deklaracje kontynuacji edukacji przedszkolnej dziecka w przedszkolu/oddziale przedszkolnym, do ktérego dziecko
uczeszcza i bedzie uczeszczato w kolejnym roku szkolnym.

Na podstawie wprowadzonych kontynuacji system wylicza liczbe wolnych miejsc do rekrutacji. Dzieci kontynuujgce
automatycznie zajmujg miejsce w placowce, a liczba wprowadzonych kontynuacji jest odejmowana od
wprowadzonego w danej grupie rekrutacyjnej limitu miejsc.

Przyktad: Przedszkole utworzyto grupe rekrutacyjng Oddziat przedszkolny — Czterolatki z limitem miejsc 25.
Przedszkole wprowadzito do systemu 15 kontynuacji dzieci czteroletnich. Liczba wolnych miejsc do rekrutacji dla
nowych dzieci czteroletnich wynosi 10.

Dzieci kontynuujgce mozna wprowadzi¢ do systemu za pomocg dwdch funkcjonalnosci:

e Menadzer kontynuacji

e Wprowadz kandydata kontynuujgcego

3.1 Wprowadzanie do systemu dzieci kontynuujacych poprzez zaktadke ,Wprowadz kandydata

kontynuujgcego”

1. Prosze w menu bocznym wybrac zaktadke Wprowadz kandydata kontynuujgcego.

; Menu gidwne

Informacje kontakiowe
Zasady naboru
Terminarz

Pomoc

Podglad oferty

L] Rekrutacja

Wprowadi kandydata
kontynuujacego

Wyszukaj wniosek
s n
j% Menu placowki
Raporty
»@: Menu administratora

Etapy dzialania systemu

Witamy w module formico!

Przed rozpoczeciem pracy z systemem prosimy o zapoznanie sie z instrukcja. Instrukcje sa dostepne pod przyciskiem pytainika
w prawym gornym rogu ekranu. Znajdujg sie tam wszystkie informacie niezbedne do wprowadzenia i edyci danych placdwki
oraz danych kandydatdw,

Poma< techniczna

Szanowny uzytkowniku, pomoc techniczng mozesz uzyskad w nastepujacy sposcb:
* email: oswista@otago.pl
* telefon:

123793078 kod lokalizacji 06

Warunkiem uzyskania pomocy jest podanie numeru Kienta, Numer Kienta dostepny jest na danych dostepowych do konta
administratora lub w zakladce POMOC w menu giéwym po lewej stronie ekranu,

Brak aktualnosci

2. Prosze wpisa¢ numer pesel oraz imie dziecka, a nastepnie nacisng¢ Wprowadz.

Uwaga! Jesli dziecko nie posiada numeru PESEL prosze zaznaczy¢ opcje ,Kandydat nie posiada

(dotyczy cudzoziemcow)”.

numeru PESEL
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X Anuluj @ Wprowadz

Wprowadz kandydata kontynuujgcego

[J] Kandydat nie posiada numeru PESEL (dotyczy
cudzoziemcdw)

* PESEL kandydata:

* Imie kandydata:

3. Prosze uzupetni¢ panel ,Dane kandydata”, nastepnie prosze nacisng¢ Dale;j.

W panelu ‘Dane kandydata’ nalezy uzupetni¢ wymagane pole Nazwisko. Informacje dot. adresu zamieszkania
dziecka nie sg wymagane, mozna je uzupetni¢ opcjonalnie. W panelu tym mozna réwniez zaznaczy¢ opcje ,,Dziecko
posiada orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego” lub , Dziecko posiada odroczenie obowigzku szkolnego”.

Dane kandydata

Jan
Pesek 11211235710

Dziecko kontynuujace edukage w placdwee

Pesel: * Tmie:
11211235710 | 7an

Data urodzenia: * Nazwisko:
011-01-12 [

X Anuluj (@ Dalej

4. W panelu ,Wybér placowki” kandydat zostanie przyporzadkowany przez system automatycznie do grupy
rekrutacyjnej zgodnej z przeznaczeniem wiekowym dziecka. Prosze nacisng¢ Dalej.

Uwaga! Jesli system wyswietla brak grupy rekrutacyjnej to oznacza, ze w placowce nie ma grupy rekrutacyjnej
zgodne z wiekiem dziecka.
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Anuluj
Wybér placowki X Anul

Jan Kowalski
Pesel: 11211235710

Dziecko kontynuujace edukage w placdwce

Priorytet Nazwa

1 Przedszkole Migjskie Nr 1,- Oddziat przedszkelny 10 godzinny- Czterolatid

5. W panelu podsumowania prosze sprawdzi¢ poprawnos$¢ wprowadzonych danych, nastepnie prosze
nacisngc¢ Zapisz i potwierdz.

Panel podsumowania

Dane kandydata

Dizieckn Kontynudjaos edukacis w plackwos

Peagel; * Imiig:
LIZAAZEETIO Jani

Data wnedreria; * Nazwisko:
I011-01-12 Fiowzlsd

Jesli w panelu podsumowania zauwazg Panstwo btagd w panelu
»,Dane kandydata” lub , Wybdr placéwki” prosze skorzystac z

Wybdr placéwki odpowiedniego przycisku ,Powrét do...”. System przeniesie do
wybranego panelu. Po wprowadzeniu zmian nalezy ponownie
Dok kentyeen g bk m e za pomoca przycisku Dalej powrdci¢ do panelu podsumowania,

gdzie nalezy nacisng¢ Zapisz i potwierdz.

Priorytet  Mazwa

Proecasiode Majsie Nr 1, S

13, E7- 100 Tonud - Ddddliad praedssoiny 5 goddinny- Coherolzikd

Po zapisaniu informacji o dziecku kontynuujgcym edukacje w przedszkolu, pojawi sie zielony komunikat ,, Podanie
zapisane pomyslnie”. Wyswietlenie ponizszego komunikatu oznacza poprawne zapisanie kontynuacji w systemie.
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3.2  Wprowadzanie kontynuacji dziecka z odroczonym obowigzkiem szkolnym

System pozwala na wprowadzenie kontynuacji dziecka z odroczonym obowigzkiem szkolnym do grup rekrutacyjnych
z przeznaczeniem wiekowym dla szesciolatkdw. Jesli w placéwce taka grupa nie zostata utworzona woéwczas
wprowadzenie informacji o dzieciach kontynuujacych edukacje przedszkolng z odroczonym obowigzkiem szkolnym
nie jest mozliwe. W tym przypadku nalezy skontaktowac sie z Organem Prowadzacym.

1. W celu wprowadzenia dziecka kontynuujgcego edukacje przedszkolng z odroczonym obowigzkiem
szkolnym nalezy w menu bocznym wybrac zaktadke Wprowadz kandydata kontynuujgcego, nastepnie
prosze wpisa¢ PESEL dziecka i imie. Po wprowadzeniu tych informacji nalezy nacisnag¢ Wprowadz.

Menu gidwne A (@)
A Wprowad# kandydata kontynuujgcego X s ©

Informacje kontaktowe
* PESEL kandydata:

|092112955

Zasady naboru

Terminarz * Imie kandydata:

Pomoc [Jﬂn|

Podglad oferty

] Rekrutacia

Wprowadz kandydata

kontynuujacego F‘f

2. W panelu ,Dane kandydata” prosze uzupetni¢ dane dotyczace dziecka oraz zaznaczy¢ opcje ,Odroczony
obowigzek szkolny”, nastepnie prosze przejs¢ do kolejnego panelu korzystajgc z przycisku Dalej.

Anuluj l’a} )
Dane kandydata X anu D

Jan
Pesek 03211295

Dziecko kontynuujace edukage w placa

Pesel: * Imie:
09211295 [an
Data urodzenid: * Nazwishko:

[ ©droczony obowiazek szkolny
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3. System przyporzadkuje kandydata do grupy rekrutacyjnej przeznaczonej dla szesciolatkdw. Prosze przejs¢
do kolejnego panelu przyciskiem ,Dalej”.

Anuluj
Wybér placowki X anuj

Jan Kowlaski
Pesel: 09211295

Dziecko kontynuujace edukadge w placiwce

Zaznaczono opcje 'dziecko z odroczonym obowigzkiem ksztatlcenia'

Priorytet Nazwa

1 Przedszkole Migjskie Nr 1, Strumykowa 13, 87-100 Torun - Oddziat przedszkolny 10 godzinny- Piediolatki

4. W panelu podsumowania prosze sprawdzi¢ poprawno$¢ wprowadzonych danych, nastepnie prosze
nacisngc¢ Zapisz i potwierdz.

Panel podsumowania

Dane kandydata

Driecikn konbynuujsce stukacis w placfweos

Pesel; * Imie:
DEZLIZSEELT Jeni

Darta wnirdzenia; * Mazwiski:
2009-01-12 L

D Oidroczony obowiarek szkdimy

Wybor placowlki

Dzimcka konbynuujsos sdukacis w placiweos

Zaznaczono opcje 'dziecko z odroczonym obowigzkiem ksztalcenia”

Priorytet Hazwa
Proecsziobe Mieiside Nr 1, Srumiowe 13, 57-100 Tonus - Occziad proedssoiny 10 gocdinmy- Pledolaid

Zapis danych zostanie potwierdzony komunikatem ,, Podanie zapisane pomysinie”.
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3.3

Wprowadzanie dzieci kontynuujgcych za pomocg funkcjonalnosci ,,Menadzer kontynuacji”

1. Prosze z menu bocznego wybrac zaktadke Menadzer kontynuacji.

& Menu giéwne

Informacje kontaktowe
Terminarz

Informacje
Zasady rekrutacji
Pomoc

Podglad oferty

Q Rekrutacja
Menadzer kontynuacji

Wprowad? kandydata
kentynuujacego

Wyszukaj
% Menu placowki

Raporty

j‘: Menu administratora

Etapy dziatania systemu

Witamy w module formico!

Przed rozpoczeciem pracy 7 systemem prosimy o zapoznanie sig 7 instrukga. Instrukge ss dostepne pod prryciskiem
pytainka w prawym gdrmym rogu ekranu. Znajdujg sie tam wszystkie informage niezbedne do wprowadzenia | edydi
danych placdwki oraz danych kandydatdw.

Pomoc techniczna

Szanowny Uzytkowniku, pomoc techniczng mozesz uzyskad w nastepujacy sposdb:
+ email: oswiata@assecods.pl
+ telefon: 12 379 30 76

Warunkiemn uzyskania pomocy jest podanie numeru klienta.

bBrak aktualnosci

2. Prosze zaznaczy¢ checkbox w wierszu dziecka kontynuujgcego dostepny w kolumnie Kontynuuje.

Uwaga! Na liscie w zakitadce Menadzer kontynuacji znajduje sie dzieci, ktérych dane byty wprowadzone w
poprzedniej rekrutacji. Jesli na tej liscie nie ma dziecka, ktore bedzie u Panstwa kontynuowaé wdéwczas jego dane
nalezy wprowadzi¢ korzystajac z zaktadki Wprowadz kandydata kontynuujgcego.

3. Po zaznaczeniu dzieci kontynuujgcych, dane w formularzu nalezy zapisa¢ korzystajgc z przycisku Zapisz.

Menadzer kontynuacji

Lp Nazwisko Imie

Aaoopbhh Dawid

Aaoopbhh Kuba
Abhkekkb Kacper

Adgihjnd Julia

Adkoadbo Zuzanna

Agmodipl Nikodem
Aicdggap TYMOTEUSZ
Aicrngkea Piotr

Pesel

A =3 =

A-=3=

L ===

1 5=

A ==

a1-=3=

‘ Zaznacz wszystkie g Zapisz

Kontynuuje

Grupa:| Oddziat ogdinodostepny - szesciolatki 2014 i dzieci z odroczonym obowigzkiem szkolnym v\

[] Dziecke posiada orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego
L

O

O

Grupa:| Oddziat ogdinodostepny - szedciolatki 2014 i dzieci z odroczonym obowigzkiem szkolnym v\

[] Dziecka posiada orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego
O
O
O

Uwaga! Jesli w placoéwce nie ma grupy wiekowej zgodne z wiekiem dziecka, w wierszu danego dziecka bedzie
wyswietlony komunikat ,,Nie dopasowano zadnej grupy wiekowej.” Wéwczas oznacza to ze w placéwce nie ma grupy
rekrutacyjnej zgodnej z wiekiem dziecka.

Uwaga! W liscie dzieci kontynuujgcych w Menadzerze kontynuacji mozna réwniez zaznaczy¢ informacje o orzeczeniu
o potrzebie ksztatcenia specjalnego oraz odroczenie obowigzku szkolnego. Opcja o odroczeniu pojawia sie dla dzieci,
ktory wiek wskazuje na mozliwos¢ rekrutacji do klas | szkot podstawowych.
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3.4  Jak sprawdzié¢ ilos¢ wprowadzonych kontynuacji?

Informacje o wprowadzonych kontynuacjach mogg Panstwo sprawdzi¢ korzystajac z zaktadki Raporty.

1. Prosze z menu bocznego wybra¢ zaktadke Raporty, nastepnie prosze nacisngé Wyswietl przy odpowiednim

raporcie.

L Menu giéwne

Informacje kontaktowe

Raporty

Raporty przed automatycznym naborem

Zasady naboru
Terminarz
Pomoc
Podglad oferty

Q Rekrutacja

Wprowadi kandydata
kontynuujacego

Wyszukaj wniosek

% Menu placowki 4.

Raporty

% Menu administrato

Etapy dziatania systemu

Raporty dot. réwniez podari ni ierdzonych przez placowk

Liczba podan w systemie
Raport preedstawia ficzbe zoZonych podari na pierwszy priorytede do placowii 2
podzizfem na potwierdzone | nigpotwierdzone w placowkach

Liczba wszystkich podan na poszczegdinych priorytetach wg placdwek
Raport preedstawia ficzbe migjse, ficzbe osdb kandydujzacych oraz ficzhe podar na
poszczegoinych priorytetach

Raporty dot. tylko podan potwierdzonych

Wyswietl

Liczba podan na poszczegolnych priorytetach wg placowek
Raport preedstawia ficzbe migjsc oraz ficzbe potwierdzonych podar na poszczegdinych
priorytetach wg placowek

Wyswietl

Liczba dziewczynek i chiopcow w systemie
Raport preedstawia ficzbe daiewczynek i chiopcdw zarejestrowanych w systemie

Liczba potwierdzonych podan w poszczegdlnych grupach rekrutacyjnych wg roku urodzenia
Raport preedstawia ficzbe zatwierdzonych podar 2loZonych na poszczegdine grupy
rekrutacyine wraz podzizfem ze wagledy na rok urodzenia kandydata

Liczba podan potwierdzonych na pierwszym priorytede z uwzglednieniem poszczegdlych
kryteridw wg grupy rekrutacyjnej
Raport preedstawia ficzbe kandydztow przyjetych wedlug placowek z wyszczegdinieniem
wybranych kryteridw.

Imienna lista kandydatdw z potwierdzonym podaniem wraz z informacja o zaznaczonych
kryteriach na podaniu
Raport preedstawia imienna liste kandydatow z potwierdzonym podaniem wraz z
s . ik : - it

Wygwietl

Wyswietl

Wyéwietl

Imienna lista potwierdzonych podar

Raport preedstawia wszysiae potwierdzone podania, w kidrych na jednym z priorytetdw

rostada wybrana dana placowka.

Wyswietl

» Zaktadka ,Raporty” — raporty wyswietlajg dane statystyczne lub imienne. Korzystajac z raportu ,Liczba
podan na poszczegdlnych priorytetach wg. placdwek” (znajdujgcego sie w sekcji podan potwierdzonych)

mogg Panstwo statystycznie zweryfikowac liczbe wprowadzonych kontynuacji (Kolumna LK — Liczba

kontynuacji).

Liczba podarn na poszczegélnych priorytetach
placéwek (tylko podania potwierdzone)

Przedszkole Miejskie Nr 1

LM Liczba migjsc

LK Przyjetych kontynuujacych

PU 1 Liczba podari na pierwszym priorytecie
PU 2 Liczba podati na drugim priorytecie
PU 3 Liczba podar na trzecim priorytecie
PU inny Liczba podari na innym priorytedie

Ip~ Placéwka B | Grupa rekrutacyjna Ld
1 Przedszkole Miejskie Nr 1 | Oddziat przedszkelny 10 godzinny- Czterolatki
2 Przedszhole Miejskie Nr 1 | Oddziat przedszkolny 10 godzinny-Piedolatki
3 Praedszkole Mijskie Nr 1 | Oddziat przedszkolny 5 godzinny- Czterolatii

Oddziat przedszkolny 5 godzinny- Trzylatii

Przedszkole Miejskie Nr 1

wg

50

10

25
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» Zaktadka ,Raporty” —korzystajgc z raportu ,Imienna lista potwierdzonych podan” moga Paristwo imiennie
zweryfikowaé wprowadzone informacje o dzieciach kontynuujacych.

Imienna lista potwierdzonych podan

raport

2015-03-22

Przedszkole Miejskie Nr 1
Pokaz kolumny
Zapytania skiada sie z jednego lub kilku wyrazdw, Jesli wyrazy maja wystapic razem, nalezy je
polaczye uiywaiac znaku '+,
O\ Szukaj Pokaz wszystkie kolumny
Pokaz wyszukiwani
[ [ = m | Nr B | potwierdzone

Lp~ | Pesel Imie | Nazwisko Punkty! Nazwa punktu naborowego TR e
1 112112357 Jan Kowalski Kontynuuje Oddziat przedszkolny 5 godzinny- Czterolatkd 1 Mie

3.5 Jak wyszuka¢ wprowadzong kontynuacje dziecka ?

1. W celu wyszukania wprowadzonej kontynuacji nalezy z menu bocznego wybrac¢ zaktadke Wyszukaj,
nastepnie w pasku wyszukiwarki nalezy wpisa¢ imie, nazwisko lub pesel dziecka kontynuujgcego i nacisngé
Szukaj.

A Menu gidwne

Informacje kontaktowe

Wyszukaj

Wpisz fragment(y) numeru pesel, imieni, nazwiska, nazwy szkoly lub grupy rekrutacyjnej, a nastepnie kliknj 'Szukaj':
Terminarz [| ]

FIICTE [ Pokaz tylko podania kandydatdw na pierwszym priorytecie

Podglad oferty [ Pokaz réwniez podania niepotwierdzone (Na liécie wynikdw oznaczane w kolumnie 'N')

[ Pokaz tylko podania niepotwierdzone (Na liscie wynikdw oznaczane w kolumnie 'N')
L) Rekmtacia

Menadzer kontynuacii w

Wprowadz kandydata
kontynuujacego

System wyswietli wprowadzong kontynuacje.

Uwaga! Jesli system wyswietla ,Brak danych” oznacza to, ze dziecko o podanym imieniu, nazwisku lub numerze
PESEL nie ma wprowadzonej kontynuacji do systemu.

Wyniki wyszukiwania

aport

22

Lp~ | Pesel Nazwisko @ Imie N | Priorytety Podglad podania
1 11211235710 Kowalski Jan K. Przedszkole Miejskie Mr 1 Oddziat przedszkolny 5 godzinny- Czterolatki Podglad podania
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2. Korzystajac z zaktadki ,,Podglad podania” mogg Panstwo zweryfikowa¢ wprowadzone dane, dokonac ich
edycji lub anulowaé potwierdzenie wprowadzonej kontynuacji.

L Menu giowne
| Przedszkole testowe ~ Adam Hmgafgjj

Informacje kontaktowe Pesel:

Login: £
Terminarz
Py
omoc Kontynuuje
Podglad oferty
Q Rekrutacja
Menadzer kontynuaciji

Wprowadi kandydata
kontynuujgcego

Wyszukaj Za pomocy zaktadki ,Dane osobowe i
3¢ Menu placéwki adresowe” mozna dokonaé edycji imienia i
Raporty nazwiska dziecka.

% Menu administratora

Oferta placowki

Oferta grup rekrutacyjnych Korzystajac z zaktadki »Anuluj
Etapy dzialania systemu potwierdzenie” mogg Panstwo anulowad
& Menu kandydata wprowadzong kontynuacje.

Generuj hasto

Dane osobowe | adresowe

Dane rodzicow

Wybor placowki i kryteriow

Anuluj potwierdzenie

Historia wniosku

Uwaga! Jedli kontynuacja dziecka zostata wprowadzone do niewtasciwej grupy rekrutacyjnej nalezy anulowacé
potwierdzenie kontynuacji, nastepnie ponownie korzystajgc z zaktadki ,Wprowadz kandydata kontynuujgcego”
wprowadzi¢ kontynuacje dziecka do wtasciwej grupy rekrutacyjnej.
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4 Anulowanie wprowadzonej kontynuacji oraz usuniecie danych dziecka.

Mozliwos¢ anulowania potwierdzenia kontynuacji dostepna jest dla placéwki, ktéra w systemie rekrutacji
potwierdzita kontynuacje dziecka. Anulowanie potwierdzenia kontynuacji powoduje zwiekszenie limitu miejsc dla
nowych dzieci biorgcych udziat w rekrutacji (przyktad: przedszkole utworzyto oddziat przedszkolny z limitem miejsc
50. Do systemu na etapie wprowadzania kontynuacji wprowadzono 30 kontynuacji. Wolnych miejsc dla nowych
dzieci zostato 20. W trakcie trwania procesu rekrutacji anulowano 2 potwierdzone kontynuacje. Limit miejsc dla
nowych dzieci zwiekszyt sie 0 2, zatem wolnych miejsc jest 22)

1. W menu bocznym prosze wybraé zaktadke Wyszukaj.

' Menu gidwne

Informacje kontaktowe

Witamy w module rekrutacja do przedszkoli i oddzialow przedszkolnych!

Pomoc =m pracy z systemem prosimy o zapoznanie sig z instrukcja, Instrukcje s3 dostepne pod proyciskiem
prawym gornym regu ekranu. Znajduja sie tam werystkie informacje niezbedne do wprowadzenia i edycji
Fodglad oferty placcwki oraz danych kandydatéw,

Q Rekrutacja

Menadier kontynuacji

Wprowadz kandydata
kontynuujacego

Brak aktualnosci

Wyszukaj
& - -
# Menu placowki

Raporty

2. W panelu ,Wyszukaj”, prosze wpisa¢ numer Pesel, imie lub nazwisko, a nastepnie prosze nacisng¢ Szukaj.

Whpisz fragment(y) numeru p imienia, nazwiska, nazwy szkoly lub grupy rekrutacyjnej, a nastepnie
kliknij "Szukaj":

[[7] Pokaz tylko podgiia kandydatdw na pierwszym priorytecie

System wyswietli wprowadzong kontynuacje.

Uwaga! Jesli system wyswietla ,,Brak danych” oznacza to, ze dziecko o podanym imieniu, nazwisku lub numerze
Pesel nie ma wprowadzonej kontynuacji do systemu.

3. Prosze nacisng¢ Podglad podania.
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- - -
L B Gy

Wyniki wyszukiwania

Data generacji raportu

L | pecel Nazwisko | Imie Priorytety

K. Przedszkcle nr 1 Oddzigt przedszkolny 3-latki (2013), 4-lstki
(2012)

i 12000000000 Kowialski Jan

4. W menu kandydata, prosze nacisng¢ Anuluj potwierdzenie.

x Menu giowne

[ Przedszkole testowe v| Adam Hmgafgjj
Informacje kontaktowe Pesek !
Login: ¢
Terminarz
st Kontynuuje
Podalad oferty
() Rekrutacia

Menadzier kontynuacji

Wprowadi kandydata
kontynuujacego

Wyszukaj

x Menu placowki
Raporty

x Menu administratora
Oferta placowki

‘Oferta grup rekrutacyjnych
Etapy dziatania systemu
A Menu kandydata
Generuj hasto

Dane osobowe i adresowe
Dane rodzicow

Wybér placowki i Kryteriow

Anuluj potwierdzenie

Historia wniosku

5. Prosze nacisng¢ Anuluj potwierdzenie.

Anulowanie potwierdzenia przyjecia Karty Zapisu

Jan Kowalski
Pesel: 05211

Kontyrnuuje

6. Prosze nacisng¢ OK.
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PotwierdZ anulowanie potwierdzenia podani

Anulowanie potwierdzenia kontynuacji, zostanie potwierdzone komunikatem:

°T @ -f Zakonczono pomysinie

Podanie zostalo anulowane.

Uwagal! Jesli kontynuacja zostata anulowania btednie to na etapie wprowadzania kontynuacji mozna jg ponownie
wprowadzi¢ do systemu. Jesli etap wprowadzania kontynuacji zostat zakoriczony wéwczas ponowne wprowadzenie
kontynuacji do systemu nie jest mozliwe.

Jesli Rodzic dziecka, ktdrego kontynuacja zostata wycofana chce bra¢ udziat w rekrutacji do innych placowek
woéwczas konieczne jest rowniez usuniecie konta dziecka w placoéwce. W tym celu nalezy:

1. W menu bocznym systemu wybrac zaktadke Wyszukaj.

2. W panelu Wyszukaj prosze wpisac imie, nazwisko lub numer PESEL dziecka, ktorego kontynuacja zostata
anulowania oraz zaznaczy¢ opcje ,,Pokaz tylko podania niepotwierdzone”, nastepnie prosze nacisngc
Szukaj.

3. W wynikach wyszukiwania zostanie wyswietlona anulowana kontynuacja dziecka (w kolumnie N bedzie
widoczna informacja ,,Podanie zostato anulowane”, a w kolumnie Priorytety bedzie widoczna litera ,,K”
przy nazwie placéwki). Prosze nacisng¢ Usun konto w kolumnie Podglad podania.

- - -
lasid  BISD  LAAS

Wyniki wyszukiwania

Data wygenerowania raportu: 2023-02-23

Klikajac w nazwe kolumny mozna sortowac ja rosnaco lub malejaco.

P pesel Nazwisko  Imie N Priorytety

+ Podanie zostato K. Przedszkole nr 1

W Bgbizann LILTANA anulowane Czterolatki (2013)

e

Po usunieciu danych zostanie wyswietlony komunikat informujacy o usunieciu danych dziecka. Rodzic dziecka na
stronie publicznej korzystajac z opcji Zarejestruj sie moze dokonac rejestracji wniosku dziecka.
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5 Wprowadzenie i potwierdzenie wnioskow przez placéwke pierwszego wyboru

Whioski mogg zostaé wprowadzane przez rodzicdw w czesci publicznej systemu lub bezposrednio przez
pracownikdéw placowki. Sposdb wprowadzania wniosku w obydwu przypadkach jest identyczny. RAznig sie jedynie
statusem:

e whniosek wprowadzony do elektronicznego systemu przez rodzica bierze udziat
w rekrutacji dopiero gdy rodzic przyniesie do placowki podpisang papierowa wersje wniosku, a pracownik
placéwki sprawdzi i potwierdzi wniosek w systemie;

e wniosek wprowadzony bezposrednio przez pracownikéw placéwki na podstawie wypetnionego, np.
recznie przez rodzica wniosku, od razu otrzymuje status , potwierdzony”.

5.1 Potwierdzenie wnioskéw wypetnionych w czesci publicznej przez rodzicéw.

Potwierdzi¢ wniosek kandydata w systemie rekrutacji moze tylko placéwka pierwszego wyboru zgodnie z

terminarzem. Po zamknieciu etapu ,,Wprowadzania/zatwierdzania wnioskow w systemie” nie bedzie mozliwe
potwierdzanie, ani wprowadzenie do systemu zadnych nowych wnioskéw. Kandydaci, ktérzy bedg miec

niepotwierdzony wniosek, nie bedg brac udziatu w elektronicznej rekrutacji do przedszkoli i oddziatow
przedszkolnych.

1. Prosze wybraé pozycje menu Wprowadz / potwierdz wniosek.

& Menu gidwne

Informacije kontaktowe

Witamy w module formico!

Terminarz Przed rozpoczeciem pragyfZ systemem prosimy o zapoznanie sie z instrukcja. Instrukcje sg dostepne pod przyciskiem pytajnika

w prawym gérnym g#u ekranu. Znajduja sic tam wszystkie informade niezbedne do wprowadzenia i edydi danych placéwki

Za=ubaabon oraz danych kapliydatdw.

Podglad oferty

Positoc techniczna
Pomoc
Szanowny uzytkowniku, pomoc techniczng mozesz uzyskad w nastepujacy sposdb:
* email: oswiata@otago.pl
* telefon: 123793078

Q Rekrutacja

Wprowadz | potwierdz wniosek =
Ry=nikay Warunkiem uzyskania pomocy jest podanie numeru Kienta.
Wydaj hasto

» R
x Menu placowki
Rapol .

I Brak aktualnosci
x Menu administratora

Etapy dziatania systemu

1. Prosze w panelu wpisa¢ numer PESEL i imie dziecka, nastepnie nacisng¢ Wprowadz /potwierdz wniosek.
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Menu giowne . ; . . X Anulu 16)' Wprowadz | potwierdz wnicsek
L Wprowadz / potwierdz wniosek = ,
Informacje kontaktowe

(] Kandydat nie posiada numeru PESEL

Kryteria

* PESEL kandydata:
Podglad oferty |
g Rekrutacja * Imie kandydata:
Wpi 7 | potwierdz wni |
Wyszukaj

% Menu placowki
Raporty
% Menu administratora

Ftapy dzialania systemu

Uwaga! Jesli kandydat nie posiada numeru PESEL nalezy
zaznaczy¢ opcje ,, Kandydat nie posiada numeru PESEL”. Po
zaznaczeniu tej opcji, nalezy uzupetni¢ wymagane informacje
i nacisng¢ Wprowadz/potwierdz wniosek.

[ Kandydat nie posiada numeru PESEL

* Numer paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamosc:

* Imie kandydata:

* Data urodzenia (rrer-mm-dd):
* Plec:
';'Ch{opiec

'® Driswczynka

Uwaga! Potwierdzi¢ wniosek moze tylko placéwka pierwszego wyboru. W przypadku potwierdzania wniosku
kandydata, ktérego rodzic na liscie preferencji wskazat inng placéwke pierwszego wyboru (po wprowadzeniu
numeru PESEL, imienia i nacis$nieciu ,Wprowadz/potwierdz wniosek) w gérnej czesci ekranu pojawi sie czerwony
komunikat informujacy o powodzie braku mozliwosci potwierdzenia wniosku.

Mie mozna wprowadzic podania - Twoja placowka znajduje sie
na 3 priorytede. Prawo do wprowadzenia podania ma

Przedszkole Migjskie nr 2 (z pierwszego priorytetu)

Uwaga! W przypadku potwierdzania wniosku kandydata, ktéry ma inne imie w systemie w gérnej czesci ekranu
pojawi sie czerwony komunikat.
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£ Wystapit biad

Mie zapisano danych: Dziedko o podanym numerze pesel ma

wprowadzone w systemie inne imie. SprawdZ ponownie dane.
Jesli dane sg poprawne, skontaktuj sie z dziatem Pomocy
Technicznej.

Jesli posiadajg Panstwo papierowg wersje podania wydrukowang z systemu prosze zweryfikowac czy w czesci dot.
imienia kandydata nie zostat popetniony btad przez rodzica, ktory rejestrowat wniosek. Jesli zauwazg Panstwo btad
to aby go poprawié, prosze wpisac¢ PESEL oraz btedne imie nastepnie nacisng¢ ,, Wprowadz/potwierdz wniosek”. W
panelu podsumowania prosze nacisna¢ ,,Powrét do danych osobowych” — system przeniesie Panstwa do kroku 1-go
whiosku ,,Dane kandydata”, prosze poprawic¢ btednie wprowadzone imie , nastepnie nalezy przejs¢ kolejne panele
whiosku za pomocg przycisku ,Dalej” weryfikujgc pozostate dane we wniosku, nastepnie w Panelu Podsumowania
prosze nacisngc ,,Zapisz i potwierdz”.

Jesli nie posiadaja Paristwo papierowej (wydrukowanej z systemu) wersji wniosku kandydata, ktérego wniosek zostat
wprowadzony w czesci publicznej prosze skontaktowac sie z dziatem Pomocy Technicznej.

Jedli wniosek zostat wypetniony przez rodzica w czesci publicznej, System przeniesie Panstwa do panelu
podsumowania, gdzie nalezy zweryfikowaé¢ wprowadzone do systemu dane.

Prosze sprawdzi¢ poprawnos¢ danych — jezeli, ktéres dane sg niepoprawne, mozna je zmieni¢ powracajgc do nich —
prosze skorzystac z przyciskéw ,,Powrét do...”.

Panel podsumowania

Dane kandydata

Data ostatniej modyfikacji: 2014-03-16 14:34:07

Pesel; * Imiss
OSZ11270412 Jan
w przypadku braku nr PESEL — $éria i numeér paszpirtu * Nazwiski:

hub inregn dokumentu pohwierdzajaoege oisamost; P

* Migjscowodé Uwagal! Po kliknieciu w odpowiednim panelu ,,Powrot

Gz, O GIPMICE, DO/N. MIRSD GliwICE, v, Saskie ” . ra

s et e 2y v iy e, @ e do...” system przenosi Paristwa do danego panelu w

chwil; pocackal it nocang! atroke w S 1| wrbral adpowcing micacowcld . . .

s systemie, co pozwala na wprowadzenie zmian. Po
wprowadzeniu zmian nalezy przejs¢ wszystkie panele
whiosku za pomocg przycisku ,Dalej”, nastepnie w

panelu podsumowania nacisngc¢ ,,Zapisz i potwierdz”

* Ulicas * Nr domuf miesekania
HLEM KORFANTEGD 1z
* Kod pocztivy:

12-000

Dane rodzicow | opiekundw prawnych

Dane matki / opiekunki prawnej Adres zamieszkania matki/opiekunki

prawnej
* Sxereglty:

Roczic/opleian prawry

¥mhu) resy 7 ianyoh anyoes

* Miejscormodt

GlWiCe, . GlIWCE, 0. MIZED GIwice, wo. Siasde

* Imis
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2.

Po zweryfikowaniu danych w ,,Panelu podsumowania” nalezy nacisng¢ Zapisz i potwierdz.

siz jed noczeinie po raz pierwszy o Ipl:\;rjec'a do t=_v;.:- sar'=_v;l:- p:adsdk:-a.l

{Poniisze kryterium dotyory placdwki pierwszego wyboru. Punty za speinianie tego kryteriom kandydat
otrzymuje tylko w placdwee pierwszego wyboru) Driecko zamieszkale w obwodsie ssholy podstawowe] w
ktdrym znajduje sie preedszkole wskazane na 1 migjscu preferenci.

Powrdt do krytesiow naboru

N\

X ambi (@ Wsee (@) Zapiszipotwiends

Uwaga! Whnioski wprowadzone przez rodzica w czesci publicznej systemu, ktére nie zostang potwierdzone w
systemie rekrutacji przez placéwke pierwszego wyboru nie biorg udziatu w elektronicznej rekrutacji.

Zapisanie wniosku w systemie jest réwnoznaczne z potwierdzeniem wniosku przez placowke pierwszego wyboru. Po

zapisaniu zostanie wyswietlony komunikat potwierdzajacy zapis ,Podanie zapisano pomysinie”

- © ©00

Jan Kowalski
Pesel: 05211234617

Po zapisaniu wniosku, po lewej stronie rozwija sie menu dotyczace dziecka ,,Menu kandydata”:

pozycja ,Generuj hasto” - umozliwia wielokrotne wygenerowanie hasta dla rodzica, ktéry chce korzystac z
czesci publicznej systemu,

pozycja ,,Dane osobowe i adresowe” - umozliwia przeglgdanie wprowadzonych danych osobowych oraz
danych adresowych,

pozycja ,,Dane rodzicow” - umozliwia przegladanie danych rodzicow,

pozycja ,,Wybor placéwki” umozliwia przeglagdanie wyboru placéwek oraz grup rekrutacyjnych. Ponadto
przy kazdej placéwke system wyswietla ilos¢ punktéw jaka kandydat uzyskat na podstawie zaznaczonych i
potwierdzonych we wniosku kryteridow.

pozycja , Kryteria naboru” umozliwia przeglagdanie kryteriéw naboru o dziecku,

pozycja ,, Anuluj potwierdzenie” ( zaktadka dostepna jest tylko dla placéwki pierwszego wyboru, ktéra
potwierdzita podanie) umozliwia np. w przypadku rezygnacji rodzica z miejsca w placowce, dokonanie
anulowanie potwierdzenia, dzieki czemu dziecko moze kandydowac do innej placéwki,

pozycja ,,Pobierz wniosek” umozliwia pobranie z systemu wszystkich informacji na temat wniosku,

pozycja ,Historia wniosku” pozwala na przegladanie i pobranie wersji do druku informacji na temat
wszystkich zmian dokonanych w systemie, a ktére dotyczg tego konkretnego wniosku.

Uwaga! Prawo do edycji danych wniosku ma jedynie placoéwka bedaca na pierwszym miejscu listy preferencji, tzw.
»placéwka pierwszego wyboru”.
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5.2  Wprowadzanie wniosku przez uzytkownika placowki

Kazda placéwka ma mozliwos$¢ wprowadzenia wniosku do systemu rekrutacji. Jesli rodzic nie ma mozliwosci
wypetnienia osobiscie wniosku w czesci publicznej moze zgtosic sie do dowolnego przedszkola/oddziatu
przedszkolnego w szkole podstawowe]j w celu pobrania czystego formularza wniosku. Z wypetnionym odrecznie
wnioskiem powinien zgtosi¢ sie do placéwki, ktdrg umiescit najwyzej na swojej liscie preferencji (do placéwki
pierwszego wyboru).

Whniosek wprowadzony w cze$ci wewnetrznej przez uzytkownika placdwki pierwszego wyboru automatycznie
zyskuje w systemie status wniosku potwierdzonego.

1. Prosze wybra¢ pozycje menu Wprowadz / potwierdz wniosek.

' Menu giowne

Informacje kontaktowe

Witamy w module formico!

Terminarz Przed rozpoczediem pracy z systemem prosimy o zapoznanie sig z instrukcja. Instrukcje sa dostepne pod przycskiem pytajnika
w prawym gdrnym rogu ekranu. Znajdujg sie tam wszystkie informace niezbedne do wprowadzenia i edygi danych placdwki

Zasadgnabon: oraz danych kandydatéw.

Podglad oferty

Pomoc techniczna
Pomoc
Szanowny uzytkowniku, pomoc techniczng mozesz uzyskad w nastepujacy sposdb:
* email: oswiata@otago.pl
* telefon: 123793076

Q Rekrutacja

Wprowadi / potwierdZ wniosek

Wyszukaj fvarunkiem uzyskania pomocy jest podanie numeru klienta,

Wydaj hasto

> . N
% Menu placowki
Raporty Brak aktualnosci

x Menu administratora

Etapy dziatania systemu

2. Prosze w panelu wpisa¢ numer PESEL i imie dziecka, nastepnie nacisng¢ Wprowadz / potwierdz wniosek.

Uwaga! Jesli kandydat nie posiada numeru PESEL nalezy zaznaczy¢ opcje ,Kandydat nie posiada numeru PESEL”.
Po zaznaczeniu tej opcji, nalezy uzupetni¢ wymagane informacje i nacisna¢ ,, Wprowadz/potwierdz wniosek”

Menu giowne i ] ) ) o — ——
£ Wprowadz / potwierdZ wniosek A (@) Worowac  potes

Informacje kontaktowe
() Kandydat nie posiada numeru PESEL

Kryteria
* PESEL kandydata:

Podglad oferty

Q Rekrutacja * Imie kandydata:
Wprowadz | potwierdz wniosek
Wyszukaj

x Menu placowki
Raporty

x Menu administratora

Etapy dzialania systemu
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3. Prosze uzupetni¢ poszczegdlne panele dot. danych kandydata, danych rodzicow, liste preferencji, kryteria
naboru, pouczenia i w panelu podsumowania nacisng¢ Zapisz i potwierdz.

sig jed noczesnie o raz pierwiszy o Ipm;qucie do tsglo samaglo pmsds;kcla.‘

D (Poniisze kryterium dotyery placdwki pierwszego wyboru, Punty za spelnianie tego kryterium kandyda_rt

otrzymuje tylko w placdwee pierwszego wyboru) Driecko zamieszkale w obwodzie szhoby podstawaowe] w
ktdrym znajduje sie prredszkole wskarane na 1 misjscu preferenci.

v nabaong

X Ifé Wstez \E_!, Zapisz | potwierdz

Anuhij
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6 Dostep do wnioskdw niepotwierdzonych

W celu wyswietlenia danych osobowych i kontaktowych kandydatow, ktdrzy majg niepotwierdzony wniosek przez
szkote pierwszego wyboru nalezy:

1. Prosze w menu bocznym wybra¢ zaktadke Wyszukaj.

L Menu gidwne - .
Witamy w module formico!
Informacje kontaktowe

Terminarz Przed rozpoczeciem pracy z systemem prosimy o zapoznanie sig z instrukcja. Instrukecje s3 dostepne pod przyciskiem pytajnika
w prawym gérnym rogu ekranu. Znajduja sie tam wszystkie informacje niezbedne do wprowadzenia i edygi danych placdwki

R b oraz danych kandydatdw.

Podglad oferty

Pomoc techni
Pomoc
iy uzytkowniku, pomoc techniczng mozesz uzyskad w nastepujacy sposdb:
* email: oswizta@otago.pl
* telefon: 1237930 76

(] Rekmutacia
Wprowadi | potwierdz wj
LR Warunkiem uzyskania pomacy jest podanie numeru klienta.
Wydaj hasto
x Menu placéwki

Raporty

Brak aktualnosci

x Menu administratora

Etapy dzialania systemu

2. Pole wyszukiwarki prosze pozostawi¢ nieuzupetnione, zaznaczy¢ opcje ,Pokaz tylko podania
niepotwierdzone (Na liscie oznaczone w kolumnie "N"), nastepnie prosze nacisng¢ Szukaj.

Wyszukaj

Wpisz fragment(y) numeru pesel, imienia, nazwiska, nazwy szkoly lub grupy rekrutacyjnej, a nastepnie
kelikenij "Szukaji™

|:| Pokas tylko podania kandydatdw na pierwszym pricrytecis

Pokai réwniez podania nispotwisrdzons (Ma ldce wynikdw cznaczane w kolumnie "N™)

Pokat tylko podania niepotwierdzone (Na liscie wynikow cznaczane w koluminie "N}

Kandydaci, ktérzy majg niepotwierdzony wniosek wyswietlajg sie w wynikach wyszukiwania, w kolumnie ,N”
widoczny jest przy nich znacznik, a w kolumnie Podglad podania pojawia sie przycisk Potwierdzenie podania.
Na liscie pojawiajg sie kandydaci ze wszystkich preferencji. Jesli chcg Panstwo wyswietlic tylko ‘swoje’
niepotwierdzone wnioski wéwczas nalezy zaznaczy¢ opcje ,Pokaz tylko podania kandydatéw na pierwszym
priorytecie” oraz ,Pokaz tylko podania niepotwierdzone (Na liscie oznaczone w kolumnie "N")

Strona 28 z 50



2023 © AsSECO DATA SYSTEMS S.A.

[POF LS RRTF

Wyniki wyszukiwania

Data wygenerowania raportu

Lp | Pesel Nazwisko Imie N« Priorytety Podglad podania

1. 5zkofa Podstawowa nr 1 Ogdlnodostepna
2. Szkota Podstawowa nr 28 Ogdlnodostepna

Potwierdzenie podania

1 Pa Gabrie| v

1. Szkota Podstawowa nr 1 Ogdlnodostepna

2. Szkota Podstawowa nr 29 Ogdinodostepna RN L

2 Pa Jgzef v

3. W celu sprawdzenie numeru kontaktowego do rodzicdw lub innych danych, prosze w wierszu kandydata
nacisng¢ Potwierdzenie podania.

oMl i o

Wyniki wyszukiwania

Data wygenerowania raportu

Lp | Pesel Nazwisko Imie N« Priorytety Podglad podania

1. 5zkofa Podstawowa nr 1 Ogdlnodostepna
2. Szkota Podstawowa nr 29 Ogdinodostepna

1 Pa Gabriel v Potwierdzenie podania

1. Szkota Podstawowa nr 1 Ogdlnodostepna

2. Szkota Podstawowa nr 29 Ogdinodostepna RN L

2 Pa Jézef v

Pojawi sie ,,Panel podsumowania” ze wszystkimi danymi uzupetnionymi przez rodzica.

Aby sprawdzi¢ nr kontaktowy do rodzicdw, prosze przej$¢ do panelu ,Dane rodzicow/opiekunéw prawnych”. W
panelu tym bedg widoczne dane wprowadzone przez rodzica.

Uwaga! Z poziomu tego panelu system umozliwia réwniez potwierdzenie wniosku/zgtoszenia w systemie. Do
momentu kiedy rodzic nie zgtosi sie z papierowg wersjg wniosku/zgtoszenia do placowki pierwszego wyboru, prosze
w ,,Panelu podsumowania” nie naciskac ,Zapisz i potwierdz” . Klikniecie na ten przycisk spowoduje potwierdzenia
wniosku/zgtoszenia w systemie.
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7 Anulowanie potwierdzenia wniosku

Anulowanie potwierdzenia wniosku umozliwia:

e wprowadzenie zmian we wniosku, ktdry zostat potwierdzony w systemie rekrutacji przez placowke
pierwszego wyboru;
e umozliwia odblokowanie edycji wniosku na stronie publicznej. Rodzic moze sie zalogowac i dokona¢ zmian.

Anulowac potwierdzenie wniosku w systemie moze dokonac tylko placéwka pierwszego wyboru, ktéra potwierdzita
whniosek w systemie. Placowki, ktére znajdowaty sie na kolejnych priorytetach nie moga dokona¢ zadnych zmian we
whniosku, majg tylko podglad na wprowadzone informacje.

1. W menu bocznym prosze wybrac zaktadke Wyszukaj.

' Menu giowne

Informacje kontaktowe

Witamy w module formico!

Terminarz Przed rozpoczeciem pracy z systemem prosimy o zapoznanie sie z instrukcjs. Instrukcje sz dostepne pod preyciskiem
pytajnika w prawym gérmym rogu ekranu. Znajdujs sig tam wszystkie informacje niezbedne do wprowadzenia i edycji

Zasady naboru danych placdwki oraz danych kandydatdw.

Podglad oferty
Pomoc techniczna

Pomoc
Szanowny ufytkowniku, pomoc techniczng modesr uzyskad w nastepujacy sposdb:
Q Rekrutacja & amail: cswist=Bctzgo.pl
s telefon:

Wprowadz | potwierdz wniosek 1237930 78 kod lokalizacji 06
Wyszukaj ‘— T T Warunkiem uzyskania pomocy jest podanie numeru klienta,
Wydaj hasto

» S
% Menu placowki
Raporty Brak aktualnosci

% Menu administratora

Etapy dziatania systemu

2. W polu wyszukiwarki prosze wpisa¢ PESEL, imie lub nazwisko kandydata, nastepnie nacisng¢ Szukaj.

Wyszukaj

Wpisz fragment(y) numeru pesel, imienia, nazwiska, nazwy szkoly lub grupy rekrutacyjnej, a nastepnie
kliknij "Szukaj":

| Jan Kowalski ‘i——

[] Pokaz tylko podania kandydatdw na pierwszym priorytede

3. Po wyszukaniu pojawig sie wyniki wyszukiwania. Prosze nacisng¢ Podglad podania.
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Wwyszukaj

Whisz fragment(y) numeru pesel, imienia, nazwiska, nazwy szkoly lub grupy rekrutacyjnej, a nastepnie
kliknij "Szukaj":

[ 12n Kovialski

Pokaz tylko podania kandydatdw na pierwszym priorytede

Wyniki wyszukiwania

Lp~ | Pesel MNazwiske | Imie | Priorytety Podglad podani

1. Przedszkole Migjskie nr 4 Grupa przedszkolna - Pieciclstki,
Szesciolatki

1 05211214710 | Kowalski Jan Podglad podania

4. Po kliknieciu w Podglad podania w menu bocznym pojawi sie dodatkowe menu dotyczace kandydata 2>
Menu kandydata.

5. W menu kandydata prosze nacisng¢ Anuluj potwierdzenie.

& Menu gtowne

[ Pr testowe v ‘Adam Hmgafgjj
Informacje kontakiowe it
Login: ¢
Terminarz
st Kontynuuje
Podalad oferty
) Reknutacia

Menadzier kontynuacji

Wprowadi kandydata
kontynuujacego

Wyszukaj

% Menu placowki
Raporty

x Menu administratora
Oferta placowki

‘Oferta grup rekrutacyjnych
Etapy dzialania systemu
; Menu kandydata
Generuj hasto

Dane osobowe i adresowe
Dane rodzicow

Wybér placowki i Kryteriow
Anuluj potwierdzenie

Historia wniosku

Strona 31z 50



2023 © AsSECO DATA SYSTEMS S.A.

Anulowanie potwierdzenia przyjecia Karty Zapisu

Jan Kowalski
Pesel: (5211214710

6. Prosze ponownie potwierdzi¢ anulowanie potwierdzenia wniosku, naciskajac , OK”

PotwierdZ anulowanie potwierdzenia podaniz

Anulowanie potwierdzenia wniosku zostanie potwierdzone wyswietleniem komunikatu ,Podanie zostato
anulowane”

OTCZONG [

Podanie zostalo anulowane.
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8 Wydawanie zapomnianych haset/loginéw dla rodzicow

Funkcjonalno$¢ ,Wydaj hasto/sprawdz login” stuzy do generowania haset dla rodzicbw do konta na stronie
publicznej, w przypadku, kiedy hasto do konta przez Rodzica kandydata zostato utracone. Pozycja ta pozwala réwniez
na sprawdzenie loginu do konta Rodzica.

Hasto wykorzystywane jest do logowania na stronie publicznej. Rodzic loguje sie na stronie poprzez podanie loginu
oraz hasta wydanego przez placéwke. Hasto wydane przez placdwke jest hastem tymczasowym, rodzic przy
pierwszym logowaniu zmienia je na swoje wtasne.

Nowe hasto do systemu dla rodzica/kandydata — KTO MOZE WYGENROWAC?

1. Jezeli wniosek jest potwierdzony — nowe hasto dla rodzica moze wygenerowac tylko placowka pierwszego
wyboru.

2. Jezeli rodzic wprowadzit wniosek na stroni publicznej ale wniosek nie zostat jeszcze potwierdzony przez
placowke pierwszego wyboru, - hasto moze wygenerowa¢ dowolna placdwka bioragca udziat w
elektronicznej rekrutacji.

Prosze wybraé z menu pozycje Wydaj hasto/sprawdz login.

& Menu giéwne . ) ) X Anulij  © Pokazdane  ®  Generujhash
Generacja hasta/sprawdzanie loginu

|. Przedszkole testowe v

Zanim wygenerujesz hasto lub sprawdzisz login i przekazesz je rodzicowifopiekunowi prawnemu, koniecznie sprawdz czy osoba ta jest upowainiona do posiadania tego hasta lub loginu.

PESEL kandydata:
Terminarz “ |

Informacje kontaktowe

Pomoc
Podglad oferty
(] Rekrutacia

Wprowadz | potwierdi
wniosek

Wyszukaj

Wydaj haslo/sprawdz login %
x Menu placéwki

Raporty

j(: Menu administratora

Etapy dziatania systemu

Opcja Pokaz dane — pozwala na sprawdzenie loginu do konta Rodzica
Opcja Generuj hasto — pozwala na zresetowania hasta do konta rodzica.

Prosze wprowadzi¢ pesel kandydata i nacisng¢ odpowiednig opcje

X anulyj *  Pokaz dane Generuj hasfo

Generacja hasta/sprawdzanie loginu

Zanim wygenerujesz hasfo lub sprawdzisz login i przekazesz je rodzicowifopiekunowi prawnemu, koniecznie sprawdz czy osoba ta jest upowaziniona do posiadania tego hasta lub loginu.

PESEL kandydata:

Wyswietlone dane mozna wydrukowac za pomoca dostepnej w panelu opcji Wydrukuj.
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9 Szeregowanie potencjalnych konfliktow

Etap stuzy do zidentyfikowania i rozstrzygniecia potencjalnych konfliktéw, ktére moga pojawic sie podczas

rekrutacji do placéwki.

System pokazuje grupy kandydatéw z takg sama liczbg punktéw oznaczone kolorem czerwonym.
1. Prosze wybrac pozycje menu Szeregowanie konfliktow.
A Menu gidwne

Witamy w module formico!
Informacje kontaktowe

Zasady naboru Przed rozpoczeciem pracy 7 systemem prosimy o zapoznanie sie 7 instrukdja. Instrukcje s3 dostepne pod przyciskiem pytajnika

w prawym gornym rogu ekranu. Znajdujg sie tam wszystkie informacje niezbedne do wprowadzenia i edydi danych placdwki
oraz danych kandydatdw.

Terminarz

Pomoc

Podglad oferty

nowny uzytkowniku, pomoc techniczng mozesz uzyskad w nastepujacy sposdb:
» email: oswiata@otago.pl

* telefon:

1237930786 kod lokalizacji 06

Q Rekrutacia
Szeregowanie konfliktow

VWyszukaj wniosek

administratora lub w zaktadce POMOC w menu gléwym po lewej stronie ekranu.

% Menu placowki
Raporty
x Menu administratora

Etapy dzialania systemu Brak aktualnosci

Warunkiem uzyskania pomocy jest podanie numeru Kienta. Mumer klienta dostepny jest na danych dostepowych do konta

2. Prosze nacisng¢ Szereguj konflikty przy konkretnej grupie rekrutacyjnej w obrebie, ktorej ma by¢

wykonane szeregowanie.

Wybierz gdzie dokonac szeregowania

Oddziat preadsskolny * Szereguj/menflikby

[ wigcz funkcie "przeciagni i upusc”

Prosze uszeregowac kandydatow na liscie. Kandydaci z réwnorzedng liczbg punktdw oznaczeni sg kolorem

czerwonym. W obrebie takiej grupy Uzytkownik moze dokonaé zmiany pozycji kandydatéw na liscie.
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16 - 05 Ewa Kowalska 1 0.0 .

Kandydatéw mozna ustawi¢ w odpowiedniej kolejnosci w nastepujacy sposob:

e  Korzystajac z przyciskow ,,Do gory” @ , W dot’ @

e ,Ztapac”i,przeciagnac” kandydata na pozycje wyzej - nizej (Z funkcjonalnosci tej mozna skorzystaé, jezeli
jest zaznaczona opcja ,Wtacz szeregowanie za pomocg myszki poprzez ,,przeciggnij i upusc¢”)

e Zmieni¢ nr pozycji na liScie poprzez rozwiniecie listy numerdow po lewej stronie w tabeli i nacisniecie
przycisku strzateczki oznaczajacej ,Przenies”.

Aby podgladnaé podanie kandydata, prosze klikna¢ w ikonke ,,oczka”

9.1 Generowanie raportu z szeregowania konfliktow

Prosze w menu bocznym wybrac¢ zaktadke Szeregowanie konfliktow.

‘ Menu gidwne

Informacje kontaktowe

Witamy w module formico!

Zasady naboru Przed rozpoczedem pracy z systemem prosimy o zapoznanie sie z instrukdjg. Instrukcje sa dostepne pod przycdskiem pytajnika
) w prawym gornym rogu ekranu. Znajdujg sie tam wszystkie informacje niezbedne do wprowadzenia i edydi danych placdwki
Terminarz .
oraz danych kandydatdw.
Pomoc

Pomoc b
Podglad oferty

owny uzytkowniku, pomoc techniczng mozesz uzyskad w nastepujgcy sposdb:
» email: oswiata @otago.pl
* telefon:

123793078 kod lokalizacji 06

Q Rekrutacja
Szeregowanie konfliktow

Wyszukaj wniosek Warunkiem uzyskania pomocy jest podanie numeru Kienta. Mumer kienta dostepny jest na danych dostepowych do konta

s e administratora lub w zaktadce POMOC w menu gldwym po lewej stronie ekranu.
% Menu placowki

Raporty

% Menu administratora

Brak aktualnosci

Etapy dziatania systemu

Prosze klikng¢ Generuj raport przy odpowiedniej grupie rekrutacyjnej, gdzie zostaly poszeregowane konflikty.
Raport mozna wyeksportowac do formatu PDF lub XLS, a nastepnie wydrukowac.
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Wybierz gdzie dokonac szeregowania

Oddziat przedszkolny 10 godzinny- Piedolatki o Szereguj konflikby Generuj raport

Oddziat przedszkolny 10 godzinny- Czterolatki af'. Generuj raport

Oddziat przedszkolny 10 godzinny- Trzylatki Generuj raport

Whcz funkge "przeciggni i upusc”

Raport z szeregowania konfliktdw nalezy pobraé¢ i wydrukowac¢ po zamknieciu etapu. Kandydaci w raporcie
wyswietleni sg w kolejnosci ustalonej podczas szeregowania konfliktéw.
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10 Pobieranie listy kandydatow zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych

Po automatycznym naborze dostepna jest w systemie zaktadka Listy przyjec.
W zaktadce tej znajduja sie listy kandydatéw zakwalifikowanych oraz niezakwalifikowanych. Mozliwos¢ pobrania
list dostepna jest zgodnie z terminarzem rekrutacji.

10.1 Pobieranie listy kandydatow zakwalifikowanych

1. Prosze wybra¢ w menu bocznym Listy przyjec.

& Menu gidwne

Informacije kontaktowe

Witamy w module formico!

Zasady naboru Przed rozpoczeciem pracy z systemem prosimy o zapoznanie sig z instrukcja. Instrukcie s3 dostepne pod przyciskiem pytajnika
w prawym gdrnym rogu ekranu. Znajduja sie tam wszystkie informacje niezbedne do wprowadzenia i edygji danych placdwki

Terminarz araz danych kandydatdw.

Pomoc

Podglad oferty

Q Rekrutacja Pomoc techniczna
Wyszukaj Szanowny ugytkowniku, pomoc techniczng mozesz uzyskad w nastepujacy sposdb:
« email: oswiata @otago.pl
Wydaj hasto * telefon:

1237930 7 od lokalizacji 58

> i
% Menu placowki lem uzyskania pomocy jest podanie numeru Kienta.

Menadier placowki
Raporty

Listy przyjec
Formico: 15 marca 2016 » Jak anulowaé potwierdzong kontynuacje?

Uwagal! Jesli rekrutacja odbywata sie do grup rekrutacyjnych nalezy pobrac listy z podziatem na grupy rekrutacyjne.

Prosze wybrac grupe rekrutacyjng, nastepnie prosze nacisng¢ Wyswietl przy liscie kandydatow zakwalifikowanych.

Jesli placowka utworzyta tylko jedng grupe rekrutacyjng wéwczas jest ona juz domysinie wybrana, a lista z

/

Wybierz grupe: —wybierz— -

wyborem grupy nie jest wyswietlana.

Listy zakwalifikowanych

LISTA KANDYDATOW ZAKWALIFIKOWANYCH
Lista kandydatow zakwal nych do przyjeca na podstawie automatycanego przydziaiu. Lista nie
uwzglednia pozniejszych zmian w MenadZerze placowid,

LISTA KANDYDATOW NIEZAKWALIFIKOWANYCH (Kandydat niezakwalifikowany do danej placswki, moze by¢
zakwalifikowany w innej placdwee wybranej na ligde preferengi.)

Lista kandydatow niezaky wanyah do danej placdwiki bez podziads na grupy rekrutacyine.

Lista zakwalifikowanych jest zgodna z przepisami prawa i zawiera:

e imiona i nazwiska kandydatéw uszeregowane alfabetycznie,
® najnizsza liczbe punktéw, ktéra uprawniata do przyjecia.

Na listach powinna by¢ adnotacja o dacie oraz podpis przewodniczgcego komisji.
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Kazdg wyswietlong liste mozna wyeksportowac¢ do formatdéw PDF, XLS, RTF poprzez klikniecie odpowiedniej ikony

formatu, znajdujgcej sie w prawym gérnym rogu.

LISTA KANDYDATOW ZAKWALIFIKOWANYCH
Szkota Podstawowa nr 100

Raport - wygenerowano:

Lp. = Imie B Nazwisko
1 Ania Annowksa

2 Katarzyna kasinska

3 Mariusz Kowalczyk

[POF R RLS ERRTH

Pokaz kolumny

Pokaz wszystkie kolumny

Sekcja  ukrytych  kolumn,
ktore generujq dodatkowe
informacje o kandydacie. Jesli
uzytkownik chce je doda¢ do
raportu, nalezy klikngé w
nazwe kolumny. Przed
wydrukowaniem listy dodane
kolumny nalezy ukry¢. Lista
dzieci zakwalifikowanych i
niezakwalifikowanych

powinna zawierac tylko imie i
nazwisko kandydata.

Eksportujac liste do jednego z trzech dostepnych formatéw uzytkownik moze wydrukowac liste kandydatéow
zakwalifikowanych. Po wyeksportowaniu listy do wybranego formatu pod listg kandydatéw zakwalifikowanych
pojawia sie automatycznie wygenerowana przez system informacja o najnizszej liczbie punktéw ostatniego

kandydata zakwalifikowanego do placdwki oraz miejsce na date i podpis przewodniczacego.

Najnizsza liczba punktow: 57.0

Data podania do publicznej wiadomosci:

Podpis przewodniczacego komisji rekrutacyjnej:

10.2 Pobieranie list kandydatow niezakwalifikowanych

1. Prosze w menu bocznym wybrac zaktadke Listy przyjec.

Prosze nacisng¢ Wyswietl przy liscie ,Lista kandydatow niezakwalifikowanych. Kandydat niezakwalifikowany do

danej placowki, moze by¢ zakwalifikowany w innej placéwce wybranej na liscie preferencji.”

Wybierz grupe: —wyhierz— -

Listy zakwalifikowanych

LISTA KANDYDATOW ZAKWALIFIKOWANYCH
i 4 . af P

LISTA KANDYDATOW NIEZAKWALIFIKOWANYCH (Kandydat niezakwalifikowany do danej placwki, moze byé

zakwalifikowany w innej placdwce

Lista kandydatdw miezakw

e oy
branej na ligcie preferencji.)

Teowanyoh do danej placowss bez podziaiu na

Wyswiet!

Wyswiet!

Lista niezakwalifikowanych zawiera:

e imiona i nazwiska kandydatéw uszeregowane alfabetycznie,

Na listach powinna by¢ adnotacja o dacie oraz podpis przewodniczgcego komisji.
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Kazdg wyswietlong liste mozna eksportowaé do formatéw PDF, XLS, RTF poprzez klikniecie odpowiedniej ikony
formatu, znajdujgcej sie w prawym gérnym rogu.

Lista kandydatow niezakwalifikowanych. Kandydat = - ’ Sekcja ukrytych kolumn, ktdre

nlezakwarrﬁknwany_dn t_lanEJ Placnwkl, moze byl:’ ] 2014-07-03 generujq dodatkowe

zakwalifikowany w innej placéwce wybranej na lisci¢ A ” ) : o

preferencji. Ve ) informacje o kandydacie. Jesli
uzytkownik chce je dodac¢ do

Raport - wygensrowano: r . i )
raportu, nalezy klikngé w
nazwe kolumny.
wydrukowaniem listy dodane

2|, lell7) .. (ull=8 Przejdidostrony: 1 v kolumny nalezy ukryé. Lista

LP - T B | Mazwisko ] dzieci  zakwalifikowanych

1 Weronika Addmmcce niezakwalifikowanych

2 Weroniks Addmmcce powinna zawierac tylko imie i

3 Albart Aedkric nazwisko kandydata.

Eksportujac liste do jednego z trzech dostepnych formatéw uzytkownik moze wydrukowac liste kandydatéw
niezakwalifikowanych. Po wyeksportowaniu listy do wybranego formatu pod listg kandydatow
niezakwalifikowanych pojawia sie automatycznie wygenerowana przez system mozliwos¢ wpisania adnotacji o dacie
i miejsce na podpis przewodniczgcego komisji rekrutacyjnej.

Data podania do publicznej wiadomos$¢i:

Podpis przewodniczacego komisji rekrutacyjnej:

Uwaga! Jesli do listy zostata dodana kolumna z sekcji ,Ukrytych kolumn”, aby jg ukry¢ nalezy nacisngc¢ ikone
,krzyzyka” dostepna w nagtéwku kolumny.

Lp - Pesel Bl Imie P | Nazwisko ® | Nazwa placowki kwalifikacji/ przyjecia L

-
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11 Potwierdzanie woli przyjecia do placowki

Zgodnie z

terminarzem rekrutacji rodzice kandydatéw zakwalifikowanych potwierdzajg wole przyjecia dziecka do

przedszkola/oddziatu przedszkolnego w szkole podstawowe;j.

Potwierdzenie woli przyjecia nalezy wprowadzi¢ do systemu.

Kandydat

, ktory nie potwierdzi woli uczeszczania do placéwki nie zostanie uwzgledniony na listach przyjetych.

Automatycznie potwierdzani sg kandydaci, ktorzy zostali wprowadzenie do systemu na etapie kontynuacji (tj.
dzieci kontynuujace). Rodzice tych dzieci nie sktadajg potwierdzenia woli przyjecia.

11.1 Ja

k potwierdzi¢ wole przyjecia kandydata do placowki w systemie rekrutac;ji?

1. Prosze w menu bocznym wybra¢ Menadzer placéwki.

5 5

Menu giowne
Witamy w module formico!

Informacje kontaktowe

Zasady naboru Przed rozpoczedem pracy z systemem prosimy o zapoznanie sig z instrukcja. Instrukcje s3 dostepne pod przyciskiem pytajnika
w prawym gérnym rogu ekranu. Znajduja sie tam wszystkie informagje niezbedne do wprowadzenia i edygji danych placdwki
Terminarz .
oraz danych kandydatéw.
Pomoc - . - - - - -
Jest 30 kandydat/6w bez potwierdzonej woli. Dopdki wola nie zostanie
Q Rekrutacia potwierdzona kandydat NIE jest przyjety.

VWyszukaj wniosek

LETEIEED fy uzytkowniku, pomoc techniczng me informujacy (0] liczbie ka ndydatc')w, ktérzy
R * email: oswiata@otago.pl s . 7 q a . a9 9
2% Menu placéwki « telefon: zakwalifikowani do placéwki, ale w menadzerze placowki nie

Menadier placowki

123793076 kod lokalizacji 06

Raporty Warunkiem uzyskania pomocy jest podanie | p|aco’wk|
administratora lub w zaktadce POMOC w meni

Listy przyjec

x Menu administratora

Etapy dziatania systemu

Brak aktualnosci

2. Prosze nacisngé, * Wyswietl” przy odpowiedniej grupie rekrutacyjne;j.

Menadzer placowki

Nazwa “ Akcja

Oddziat przedszkolny 10 godzinny- Piedolatk PE Wyswiet]
Oddziat przedszkolny 10 godzinny- Czterolatki = Wyswietl
Oddziat przedszkolny 10 godzinny- Trzylatki = Wyswietl

3.

Prosze nacisng¢ PotwierdZ przy nazwisku dziecka, ktérego rodzic potwierdzit wole uczeszczania do
placéwki.
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'@} Powrat

Menadzer placowki
0Oddziat przedszkolny 10 godzinny- Trzylatki

Limit miejsc: 25

Kandydaci zakwalifikowani do placowki

Lp HNazwisko Imie Pesal Punkty Orzecz. Zmiana stanu  PobWisndzenie rodzica
1 Hlkgeoio Hubert 372.0 MIE Potwierdz

2 Ibhpaaeo Filip 340.0 NIE

3 Ifammnol Julia 340.0 MIE Potwierdz

Po potwierdzeniu woli w systemie kandydat znajduje sie na liscie kandydatéw przyjetych do placéwki. W menadzerze
placowki przy jego imieniu i nazwisku widnieje w kolumnie ,,Potwierdzenie rodzica” zielone TAK.

Kandydaci zakwalifikowani do placowki

Lp HNazwisko  Imie Pesel Punkty Orzecz. 7Zmianastanu  Potwierdzenie rodzica

1 Hlkgccio Hubert 372.0 TAK Anuluj potw.

Jedli potwierdzenie zostato wprowadzone btednie nalezy nacisng¢ ,Anuluj potw.” lub jesli rodzic zrezygnowat z
miejsca w placéwce rowniez nalezy nacisng¢ ,,Anuluj potw.” oraz usungc¢ kandydata ikong ,kosza”.
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12 Pobieranie list kandydatéw przyjetych i nieprzyjetych

Po zakoniczeniu etapu potwierdzania woli przyje¢, zgodnie z terminarzem dostepne sg w systemie rekrutacji listy
kandydatow przyjetych i nieprzyjetych.

12.1 Pobieranie listy kandydatow przyjetych

1. Prosze w menu bocznym wybrac zaktadke Listy przyjec.

A Menu giéwne

Informacje kontaktowe

Witamy w module formico!

Zasady naboru Przed rozpoczediem pracy z systemem prosimy o zapoznanie sie z instrukda. Instrukcje s dostepne pod przyciskiem pytajnika
w prawym gdrnym rogu ekranu. Znajduja sie tam wszystkie informacie niezbedne do wprowadzenia i edycji danych placdwki

TR oraz danych kandydatdw.

Pomoc

Q Rekrutacja

Wyszukaj wniosek Pomoc techniczna

daj hasto
Wydaj Szanowny ugytkowniku, pomoc techniczng mozesz uzyskad w nastepujacy sposdb:

. o * endil: oswiata @otago.pl
% Menu placowki * telefon:

. . 123793076 kod lokalizacji 06
Menadzer placowki

Warunkiem uzyskania pomocy jest podanie numeru Kienta. Mumer kienta dostepny jest na danych dostepowych do konta

Raporty .
administratora lub w zaktadce POMOC w menu ghdwym po lewej stronie ekranu.

Listy przyje¢ =

Uwagal! Jesli rekrutacja odbywata sie do grup rekrutacyjnych nalezy pobrac listy z podziatem na grupy rekrutacyjne.

Prosze wybrac grupe rekrutacyjng, nastepnie, prosze nacisngc¢ , Wyswietl” przy liscie , Lista kandydatow
przyjetych”. Jesli placéwka utworzyta tylko jedng grupe rekrutacyjng wéwczas jest ona juz domyslnie wybrana, a

lista z wyborem grupy nie jest wyswietlana.

Listy przyjec

Wybierz grupe: [ —wyhierz— VT

Listy zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych

Lista kandydatéw zakwalifikowanych

Lista kandydatow zakwalifikowanych do przyjeda na podstawie automatycznego przydziat. Lista e uw. i3 poznigiszych zmian w Menadzerze placowid.

Lista kandydatow niezakwalifikowanych. Kandydat niezakwalifikowany do danej placdwki, moze byé zakwalifikowany w innej placdwee wybranej na liscie preferendji.
Lista kandydatow niezakwaliflcowanych do danej placowki bez podziatu na grupy rekrutacyine. b

Listy przyjetych i nieprzyjetych
Lista kandydatdw przyjetych o ) ) ) o T
Lista kandydatow przypisanych do placowks z oznaczonym Potwierdzenie rodzica w Manadzerze placowk. =

Wyswiet

olf zapisu oraz kandydatdw niezakwall

Lista przyjetych zawiera:

e imiona i nazwiska kandydatéw uszeregowane alfabetycznie,
® najnizsza liczbe punktdéw, ktéra uprawniata do przyjecia.

Na listach powinna by¢ adnotacja o dacie oraz podpis przewodniczgcego komisji.
Uwaga! Jesli na liscie brakuje imienia i nazwiska kandydata prosze zweryfikowaé czy w systemie kandydat ma

potwierdzong wole przyjecia ( Menadzer placowki). Na liscie znajdujg sie tylko kandydaci, ktérzy zostali potwierdzeni
w zaktadce Menadzer placowki.
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Lista kandydatow przyjetych do placowki

Pokaz kohsminy

Gimnazjum nr

Raport - whygenerowano:
Lp. = Imig & | Nazwisko L]
1 Mateusz Acpefpef
2 Karolinz Ankoppgh

3 Oliwia Aokjeomi]
4 Bruno Bcikppem

5 Dawid Chhihic:
[3 &liciz Fifekkfn

Eksportujac liste do jednego z trzech dostepnych formatow (PDF, XLS, RTF) uzytkownik moze wydrukowac liste
kandydatow przyjetych. Po wyeksportowaniu listy do wybranego formatu pod listg kandydatéw przyjetych pojawia
sie automatycznie wygenerowana przez system informacja o najnizszej liczbie punktow ostatniego kandydata
przyjetego do placéwki oraz miejsce na date i podpis przewodniczgcego komisji rekrutacyjne;j.

12.2 Pobieranie listy kandydatow nieprzyjetych

1. Prosze w menu bocznym wybrac zaktadke Listy przyjec.

2. Prosze nacisng¢ Wyswietl przy liscie kandydatéw nieprzyjetych.

Lista kandydatsw nieprzyistych \m

Lista kandydatow zakwalifiowanydh, ktorych rodzice nie potwierdzilf woli zapisu oraz kandydatow niczakwaliflowanydh

Lista zawiera kandydatéw niezakwalifikowanych do placowki, kandydatow, ktérzy zostali zakwalifikowani, ale rodzic
nie potwierdzit woli przyjecia dziecka do przedszkola oraz kandydatdw, ktérzy zrezygnowali z miejsca w placéwce.
W celu wydrukowania listy nalezy nacisngc jeden z trzech dostepnych formatéw: PDF, XLS, RTF

T~

Pokaz kolumny

- -
XL R T F]

LISTA KANDYDATOW NIEPRZY] ETYCH
Szkota Podstawowa nr 100

Raport - wygenerowano:

Pokaz wszystkie kolumny

Lp. = Imie B | Nazwisko =
1 Ania Annowksa

2 Katarzyna kasinska

3 Mariusz Kowalczyk

4 Ewa Kowalska

5 Jan Kowalski
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13 Wprowadzanie do systemu rekrutacji dzieci przyjetych w trybie odwotania
oraz wskazania miejsca.

Funkcjonalnosci tego etapu pozwalajg na przyjecie kandydata z oznaczeniem jednego z dostepnych trybdéw przyjec :
v" Odwofanie

v' Wskazanie miejsca

System umozliwia przyjecie kandydata, ktdrego dane wczesniej nie zostato wprowadzone do systemu — zaktadka
WprowadZ wniosek, lub przyjecie kandydata, ktory na etapie rekrutacji wiasciwiej, nie zostat zakwalifikowany do
zadnej placowki wskazanej na liscie preferencji - zaktadka Przyjmij po numerze PESEL.

Dodatkowo na tym etapie placéwki moga usuna¢ z systemu dzieci, ktére nie potwierdzity woli przyjecia.

13.1 Przyjmij po numerze PESEL

Z funkcjonalnosci tej mogg Paristwo skorzystac jesli podanie dziecka zostato kiedykolwiek potwierdzone w systemie
rekrutacji. Jesli dziecko nie brato udziatu w rekrutacji podstawowej (nie zostaty zarejestrowane dane w systemie) lub
podanie dziecka nie zostato potwierdzone w systemie rekrutacji to podania takich dzieci nalezy wprowadzi¢ poprzez
zaktadke ,,Wprowadz wniosek”.

Prosze wybra¢ w menu bocznym Przyjmij po numerze PESEL.

' Menu gidwne

Informacje kontaktowe

Witamy w module formico!

£asady naboru Przed rozpoczeciem pracy z systemem prosimy o zapoznanie sie z instrukcja. Instrukcje sa destepne ped przyciskiem

_ pytajnika w prawym gérmym rogu ekranu. Znajdua sie tam wszystkie informade niezbedne do wprowadzenia i edydji danych
Terminarz

placéwki oraz danych kandydatdw.

Pomoc
Podglad oferty

Q Rekrutacja
Wprowadz wniosek
Wyszukaj wniosek
Wydaj hasto

Przyjmij po numerze PESEL

Prosze wpisac¢ PESEL kandydata a nastepnie nacisng¢ Wyszukaj.

Przyjmowanie po numerze PESEL X anuig Q Viyszuka]

PESEL kandydata:

Z listy dostepnych trybdw przyjec prosze wybrac¢ odpowiedni tryb : ,,odwotanie” lub ,, wskazanie miejsca”
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Przyjmij po numerze PESEL

Dane kandydata
PESEL kandydata: 13
Imie: alan

Nazwisko: Pzinhzlp

* Tryb przyjecia:

Odwolanie

Wskazanie miejsca Akcja

Oddziat przedszkolny 10 godzinny - Crterolathki

Nastepnie prosze nacisngc przycisk ,,Przyjmij kandydata” przy odpowiedniej grupie rekrutacyjnej, w ktorej sg wolne
miejsca.

Przyjmij po numerze PESEL

Dane kandydata

PESEL kandydata: :

Imie: zlan

Mazwisko: Pzainhzlp

* Tryb przyjecia:

|0dwntanie v

Grupy rekrutacyjne z wolnymi miejscami

Oddziat przedszkolny 10 godzinny - Czterolatki Przyimij kandydata

Przyjmowanie po numerze PESEL

Kandydat zostat przyjety do placdwki.
Przejdz do zaktadki "Menadier placéwki' w celu potwierdzenia.

Kandydat zostat przyjety do placéwki. Nalezy przejs¢ do zaktadki Menadzer placowki w celu potwierdzenia woli
przyjecia.
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P Jibifpnh KACPER 242.0 TAK Anuluj potw.

x Menu placowki

23 | Bkgffiah Amelia 2100 TAK Anuluj potw.
Menadzer placowki

24 Depngenk Dominika 146.0 A Anuluj potw.
Raporty =

25 | Painhalp alan 146.0 fil Usuri
Listy przyjec

26 Ipckllg Michat 114.0 TAK Anuluj potw.

Uwagal! Jesli na liscie Grupy rekrutacyjne z wolnymi miejscami pojawia sie ,Brak wolnych miejsc w placowce”
to oznacza ze limit miejsc w danej grupie rekrutacyjnej jest wypetniony kandydatami zakwalifikowanymi. Prosze
sprawdzi¢ dane w zaktadce ,Menadzer placowki.

Grupy rekrutacyjne z wolnymi miejscami Akcja

Brak wolnych migjsc w placdwee

Uwaga! Jesli po wprowadzeniu nr PESEL pojawia sie komunikat ,Kandydat jest juz przyjety do placéwki” to oznacza,
ze dane dziecko jest obecnie zakwalifikowane lub przyjete do placowki, ktorej dane wyswietlajg sie w wierszu
»Przyjety do”. Jesli kandydat ma zosta¢ przyjety do Panstwa nalezy skontaktowac sie z placowka, ktora przyjeta
kandydata z prosbg o usuniecie danego dziecka.

Przyjmij po numerze PESEL

Dane kandydata

PESEL kandydata: :

Imie: Dominika

Mazwisko: Dcpngenk

Przyjete do: Przedszkole Migjskie Nr 1 Oddziat przedszkalny 10 godzinny - Czterolatki

Kandydat jest juz przyjety do placowk.

13.2 Wprowadz wniosek

Z funkcjonalnosci tej mogg Panstwo skorzystac jesli podanie dziecka nie zostato nigdy wprowadzone do systemy lub
jesli zostato wprowadzone do systemu ale wniosek zostat niepotwierdzony przez placéwke pierwszego wyboru lub
zostat anulowany.

Prosze wybra¢ w menu bocznym Wprowadz wniosek.
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L Menu gidwne

Informacje kontaktowe

Witamy w module formico!

Zasady naboru Przed rozpoczeciem pracy z systemem prosimy o zapoznanie sie z instrukcia. Instrukcje =3 dostepne pod przyciskiem
pytajnika w prawym gémym regu ekranu. Znajdujg sie tam wszystkie informadie niezbedne do wprowadzenia i edydji danych

e —
erminarz placowki oraz danych kandydatdw.

Pomoc

Podglad oferty

Q Rekrutacja
Wprowadz wniosek K/
Wyszukaj wniosek

Wydaj hasto

Przyjmij po numerze PESEL

Z listy dostepnych trybdw przyjec prosze wybrac¢ odpowiedni tryb : ,,odwotanie” lub , wskazanie miejsca”.

X Andly |:,§} Wprowad:z

WprowadZ wniosek

* PESEL kandydata:

* Imie kandydata:

l

Wskazanie miejsca

Wprowadz wniosek kandydata przechodzac poszczegdlne panele przyciskiem Dalej. W panelu podsumowania
prosze nacisngc¢ Zapisz i potwierdz.

Po zapisaniu wniosku pojawi sie ponizszy komunikat:

Anna Borowska
Pesel:

Kandydat nigdzie nie przyiety. By go przyjac, skorzystaj z zakladki "Przyimi po numerze PESEL".

Kandydat jest nigdzie nie przyjety, aby go przyjac¢ nalezy skorzysta¢ z zaktadki ,Przyjmij po numerze PESEL”
(rozdziat I ,,Przyjmij po numerze PESEL”)
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Informacje o liczbie wprowadzonych wnioskdéw z podziatem na tryby przyje¢ mozna znalez¢ w raporcie ,Liczba
kandydatow przyjetych z podziatem na tryby przyje¢”. Dodatkowo przy kandydacie wyswietlana bedzie informacja
w jakim trybie zostat przyjety, np. ,Kandydat przyjety w trybie: Odwotanie”

Dominika Dcpngenk
Pesel:

Kandydat przyjety w trybie: Odwolanie
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14 Usuwanie dzieci, ktére nie potwierdzity woli przyjecia lub rezygnujg z miejsca
w placowce

1. Prosze wybra¢ w menu bocznym Menadzer placéwki.

; Menu giéwne

Witamy w module formico!
Informacje kontaktowe

Zasady naboru Przed rozpoczeciem pracy z systemem prosimy o zapoznanie sie z instrukga. Instrukcie s destepne ped przyciskiem

pytajnika w prawym gérnym rogu ekranu. Znajduja sie tam wszystkie infermacje niezbedne do wprowadzenia i edygi danych

T placéwk oraz danych kandydatcw.

Pomoc

Podglad oferty

() Rekmitacia
WprowadZ wniosek
Wyszukaj wniosek
Wydaj hasto

Przyjmij po numerze PESEL
% Menu placowki
Menadzer placowki

Raporty

Prosze wyswietli¢ grupe rekrutacyjng z ktérej majg zosta¢ usuniete dzieci, ktére nie potwierdzity woli przyjecia lub
zrezygnowaty z miejsca w placéwce

Menadzer placowki

Nazwa Akcja
Oddziat przedszkolny 10 godzinny- Piediolatk \w‘ﬁhﬂ

Oddziat przedszkolny 10 godzinny- Czterolatki @ Wyswietl

Oddziat przedszkolny 10 godzinny- Trzylatki @ Wyswietl

Jesli dziecko zostat przyjete prosze nacisngé ,, Anuluj potw.”, nastepnie prosze nacisngc ikone , kosza - usun” (ikona
kosza pojawi sie po anulowaniu potwierdzenia przyjecia za pomocg przycisku ,,Anuluj potw.”)

‘
. 22 | Jibjfpnh KACPER 242.0 TAK
% Menu placowki
23 Bkgffiah Amelia 210.0 Anuiuj potw.
Menadzer placowki
24 | Depngenk Dominika TAK
Raporty

25 Painhalp alan 146.0 fil] vsun NIE
Listy przyjec
26 | Ipciklig Michat 114.0 TAK Anuiy potw,

Jedli dziecko zostato zakwalifikowane ale nie potwierdzito woli przyjecia prosze nacisng¢ ikone kosza - usun
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