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PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA
DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

Dzieci moga by¢ przyprowadzane i odbierane przez rodzicow lub inne osoby doroste
upowaznione przez nich na pi$mie, zdolne do podejmowania czynnosci prawnych.
Upowaznienie pozostaje w dokumentacji przedszkola. Moze ono zosta¢c w kazdej chwili
odwotane lub zmienione.

Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka bedacego pod opieka
upowaznionej przez nich osoby.

1. PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO PRZEDSZKOLA

e Osoba przyprowadzajaca osobiscie powierza dziecko nauczycielowi lub osobie
pehiacej dyzur w szatni. W przeciwnym wypadku zaden pracownik przedszkola nie
moze ponosi¢ odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo 1 zdrowie dziecka.

e W przedszkolu obowigzujg indywidualne karty magnetyczne, ktore nalezy odbi¢ przy
wejsciu 1 wyjsciu dziecka z przedszkola.

e W godzinach od 7.00 do 8.00 dzieci znajdujg si¢ w salach zbiorczych. Od godziny 8.00
czynne s3 juz wszystkie grupy. Dzieci rozchodza si¢ do swoich sal pod opieka
nauczycieli.

e Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola w czasie zadeklarowanym w umowie o
swiadczenie ustug przedszkolnych.

e Poniedziatek jest dniem, w ktérym dziecko moze przynie$¢ swoja zabawke do
przedszkola. Nauczyciele i personel nie odpowiadaja za zniszczenie lub zgubienie przez
dziecko zabawki.



Nauczyciel przyjmujacy dziecko pod opieke, zobowigzany jest zwroci¢ uwage na
wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty- czy sa one bezpieczne i nie stwarzaja
zagrozenia.

Dzieci nalezy przyprowadza¢ zdrowe.

Rodzice maja obowigzek zgtaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka i
udzielania wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe, wziewne
nalezy zgtaszac¢, dotaczajac zaswiadczenie lekarskie.

Dzieci np. zakatarzone, przezigbione, kaszlace nie moga przebywacé w grupie z
dzie¢mi zdrowymi.

Z powodu réznych powiklan poszczepiennych i1 wskazang obserwacje, dzieci
bezposrednio po szczepieniu (w tym samym dniu) nie begda przyjmowane do
przedszkola.

W przypadku przyprowadzania do przedszkola dziecka z objawami niezytu gérnych
drég oddechowych, zapalenia spojowek, wysypki lub w przypadku, gdy rodzic
sygnalizuje, ze dziecko w nocy miato goraczke, wymioty, biegunke, bol zgba, ucha itp.
—nauczyciel informuje rodzica, ze dziecko z takimi objawami nie moze pozostacé w
przedszkolu.

2. ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

Odbidr dzieci z przedszkola jest mozliwy wylacznie przez rodzicow badZ inne osoby
przez nich upowaznione.

Woydanie dziecka osobie upowaznionej nastapi po wczesniejszym okazaniu przez taka
osob¢ dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos$é-
nauczyciel zobowigzany jest do wylegitymowania tej osoby.

Jesli dziecko bedzie si¢ opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie chciato wyjsé
z przedszkola z osobg upowazniong przez rodzicéw, dziecko nadal pozostanie pod
opieka nauczyciela, a dyrektor lub (w przypadku jego nieobecnosci) nauczyciel
niezwlocznie skontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia dalszego
postepowania.

W  wyjatkowych sytuacjach dopuszcza si¢ mozliwos¢ odbioru dziecka przez
niepetnoletnie osoby, na podstawie upowaznienia podpisanego przez rodzicow i za
zgoda dyrektora.

Nauczyciel kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adresoOw
zamieszkania 1 numeréw kontaktowych rodzicéw, oraz numeréw dowodow osobistych
0sOb upowaznionych pisemnie przez rodzicow do odbioru dziecka.



e Odbidr dziecka nastgpuje w grupie do godziny 15.00 lub 16.00, a w pozniejszych
godzinach w sali zbiorczej.

e Nauczyciel powinien nie tylko wiedzie¢, ale takze widzie¢, kto odbiera dziecko VA
przedszkola. Z terenu przedszkolnego mozna pozwoli¢ dziecku odej$¢ dopiero wtedy,
gdy rodzic (osoba upowazniona) dotart na miejsce pobytu grupy.

e Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi by¢
poswiadczone przez orzeczenie sgdowe.

2.1. POSTEPOWANIE W RAZIE PODEJRZENIA, ZE DZIECKO ODBIERA
Z PRZEDSZKOLA RODZIC BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB
NARKOTYKOW

e Nauczyciel nie wydaje dziecka i zawiadamia dyrektora przedszkola.

e Zawiadamia o zaistnialym fakcie drugiego rodzica\ lub inng osob¢ upowazniong przez
rodzicow do odebrania dziecka z przedszkola.

e W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne osoby upowaznione do odbioru,
dyrektor lub nauczyciel powiadamia o zaistnialej sytuacji jednostke Policji.

e Pozakonczeniu dziatan interwencyjnych dotyczacych zaistniatego zdarzenia nauczyciel
sporzadza notatke stuzbowa i przekazuje ja dyrektorowi przedszkola.

2.2. POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA
Z PRZEDSZKOLA LUB ZGLOSZENIA SIE PO DZIECKO OSOBY NIEMOGACEJ
SPRAWOWAC OPIEKI

e Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najp6zniej do godziny 17.00.

e W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola(w godzinach pracy

przedszkola — sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie zobowigzani sg do
poinformowania o zaistnialej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odbioru
dziecka.

e W razie wyczerpania wszystkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzicéw lub osob
upowaznionych pisemnie nauczyciel ma obowigzek powiadomié o zaistniatej sytuacji
dyrektora przedszkola.

e Z przebiegu zaistnialej sytuacji nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa.



..................................................... zal.l

Nazwisko i imig ojca/opiekuna dziecka

Upowaznienie do odbioru dziecka z przedszkola

Upowazniamy do odbioru dziecka. ............oooviiiiiiiiiiiii e z przedszkola

nastgpujace osoby:

1. IMiC 1 NAZWISKO ..oitiiiiii i
nr dowodu 0sobiStego........vvuiviiiiiiii tel
pokrewienstwo ( kim dla dziecka jest osoba upowazniona)..............c.coeeeeeiniinannn,

2. IMICINAZWISKO ...oiiiiiiiiiii ettt
nr dowodu 0SobiSteg0.......cvvviiiiiiiiieea tel. e
pokrewienstwo ( kim dla dziecka jest osoba upowazniona)..............c.coeeeeeiniinanin,

3. IMIQ 1 NAZWISKO .vivtiiiititiit ettt ettt e e et tbestbeesbestaeseveesneneas
nr dowodu 0SobiSteg0......oviviiiiiiiiii e tel i
pokrewienstwo ( kim dla dziecka jest osoba upowazniona)................ccoevieiiiininnn.

4, IMIQ I NAZWISKO ...viviitiiit e sre e e e b e eebeesrenes
Nr dowodu 0SODIStEZ0.....ovvuvviieieiiiiiiieiiaas tel
pokrewienstwo ( kim dla dziecka jest osoba upowazniona)................cccevieiniininnn.

5. IMIQINAZWISKO ....iitiiiiiiti it ettt et aee s
nr dowodu 0SobiStego........vviiiiiiiii tel e
pokrewienstwo ( kim dla dziecka jest osoba upowazniona)..............c.eeeeeenienannn.

Bierzemy na siebie petng odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo odebranego dziecka

od momentu jego odbioru przez kazdg wskazang powyzej, upowazniong przez nas osobe.

podpisy rodzicéw



PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
NIESZCZESLIWEGO WYPADKU I ZEEGO
SAMOPOCZUCIA DZIECKA

1.ZASADY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU URAZU DZIECKA LUB
NIESZCZESLIWEGO WYPADKU

Nauczyciel po stwierdzeniu zdarzenia powinien:

e Zapewni¢ dziecku opieke oraz udzieli¢ doraznej pomocy.
e Zabezpieczy¢ grupe.

e Nauczyciel o wystgpieniu urazu niezwlocznie powiadamia dyrektora przedszkola oraz
rodzicéw dziecka.

e W przypadku powaznego urazu wzywa pogotowie.

e Po przyjezdzie pogotowia, lekarz przejmuje odpowiedzialno$¢ za zdrowie i zycie
dziecka.

e Nauczyciel sprawuje opieke nad dzieckiem do momentu przybycia rodzicow.

e Jezeli przyczyna zdarzenia byta wadliwo$¢ sprzetu nauczyciel natychmiast prosi 0
wycofanie go z uzytkowania.

e Powyzsze zdarzenie wymaga sporzadzenia notatki stuzbowej, w ktorej opisuje sig
sytuacje, w jakiej doszto do urazu oraz wszystkie okolicznos$ci podajac czas i miejsce
zdarzenia.

e W przypadku wypadku cigzkiego, dyrektor przedszkola powotuje zespot
powypadkowy, ktory ustala okolicznosci i przyczyny wypadku oraz sporzadza protokot.

2.ZASADY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZLEGO
SAMOPOCZUCIA DZIECKA



W przypadku zauwazenia objawow zlego samopoczucia dziecka (goraczka, bol brzucha,
wymioty, biegunka, wysypka itp.) nauczyciel sprawujacy opieke zobligowany jest do:

Podjecia czynnos$ci tagodzacych objawy (w miare mozliwosci zimny oktad, podanie
picia, potozenia dziecka na lezaku).

Niestosowania zadnych §rodkéw farmaceutycznych.

Poinformowania rodzicow o stanie zdrowia dziecka z prosbg o przybycie do
przedszkola.

W razie sytuacji, kiedy rodzice nie moga przyby¢ do przedszkola nauczyciel ustala  z
nimi dalszy tok postgpowania z dzieckiem.

Powiadamia dyrektora przedszkola.

W razie nasilajacych si¢ objawow, powiadamia pogotowie ratunkowe.

W czasie podejmowania przez nauczycielke opisanych czynno$ci, opiek¢ nad dzie¢mi
sprawuje inna nauczycielka lub wyznaczona przez dyrektora osoba.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU

STWIERDZENIA STOSOWANIA PRZEMOCY LUB

ZACHOWAN AGRESYWNYCH WOBEC DZIECKA

Kazdy ujawniony problem krzywdy dziecka nalezy traktowa¢ indywidualnie i ze
szczegolna troska o jego bezpieczenstwo. Nauczyciel ma mozliwos¢ obserwacji
funkcjonowania dziecka oraz zmian zachodzacych w jego zachowaniu.

Podejrzewajac krzywdzenie dziecka nauczyciel powinien:

Niezwlocznie skontaktowac¢ si¢ z dyrektorem przedszkola.
Powiadomi¢ psychologa przedszkolnego.

Zebra¢ informacje o dziecku poprzez rozmowe z nim, rozmowe¢ z pracownikami
przedszkola.

Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg 1 przekazuje ja dyrektorowi przedszkola.



Dyrektor powotuje zespot interwencyjny, ktorego zadaniem jest okreslenie sytuacji
dziecka i stworzenie planu pomocy.

Plan pomocy powinien zawierac:
-dziatania przedszkola w celu zapewnienia dziecku bezpieczenstwa (w tym rowniez
zgloszenie podejrzenia do odpowiedniej instytucji),

-wsparcie, jakie zaoferuje przedszkole dziecku.

Dyrektor wzywa rodzicow dziecka na rozmowe i informuje o podejrzeniu krzywdzenia
dziecka.

Rodzicom przedstawiany jest plan pomocy dziecku.

W przypadkach bardziej skomplikowanych dyrektor informuje rodzicow o obowigzku
zgloszenia podejrzenia krzywdzenia do odpowiedniej instytucji.

Wszyscy pracownicy przedszkola, ktore w zwigzku z wykonywaniem obowigzkow
stuzbowych zostaty poinformowane o zaistnialej sytuacji, sa zobowigzane do
zachowania tajemnicy, wylaczajac informacje przekazywane uprawnionym
instytucjom w ramach dziatan interwencyjnych.

PROCEDURA BEZPIECZENSTWA NA TERENIE
PRZEDSZKOLA ( PLAC ZABAW, BOISKO,
OGROD), W CZASIE SPACEROW
| ORGANIZOWANYCH WYCIECZEK POZA
TEREN PRZEDSZKOLA

1.POBYT NA TERENIE PRZEDSZKOLA
( PLAC ZABAW, BOISKO, OGROD):

Nauczyciel od pierwszych dni wrzesnia uczy dzieci bezpiecznego korzystania z
urzadzen znajdujacych si¢ na placu zabaw.

Nauczyciel wchodzi z dzie¢mi na plac zabaw po uprzednim sprawdzeniu stanu terenu
1 sprzetu przez pracownika obslugi. W sytuacji zauwazenia usterek, ktore
uniemozliwiajg zapewnienie bezpiecznych warunkow zabawy pracownik nie zwlocznie
informuje dyrektora i nauczyciela, ktory nie korzysta z terenu do czasu usunigcia
usterki.



Nauczyciel przestrzega wymogu, aby zabawy byly organizowane zgodnie z
regulaminem bezpiecznego uzytkowania placu zabaw, umieszczonego na terenie placu.

Nauczyciel i pomoc nauczyciela/ wozna zobowigzani sg sprawdzac stan liczebny dzieci
przed wyjsciem, w trakcie pobytu i przed powrotem do sali.

Podczas pobytu dzieci na $wiezym powietrzu nauczyciel ma obowigzek czuwania nad
ich bezpieczenstwem.

Podczas pobytu na §wiezym powietrzu dziecko moze skorzysta¢ z toalety znajdujace;j
si¢ w budynku przedszkola pod opieka pomocy/wozne;j.

W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w nakrycia glowy |
w miar¢ mozliwosci przebywa¢ w cieniu.

Dzieci wracaja w parach, nauczyciel kazdorazowo powinien sprawdzié, czy wszystkie
dzieci bedace w danym dniu w jego grupie sg obecne.

Przy odbieraniu dziecka z ogrodu przedszkolnego/placu zabaw wymaga si¢ od
rodzicow, aby podeszli razem z dzieckiem do nauczyciela 1 zglosili fakt odebrania
dziecka.

Rodzic, ktory pojawia si¢ na terenie przedszkola bierze odpowiedzialno$é¢ za dziecko,
ktére w jego obecnos$ci pozostaje dtuzej na placu/w ogrodzie.

2.ZAJECIA ORGANIZOWANE POZA
TERENEM PRZEDSZKOLA:

Poprzez zajecia poza terenem przedszkola rozumie si¢ spacer i wycieczki w pobliskie
tereny.

Nadzor nad dzie¢mi poza terenem przedszkola sprawuja nauczyciel 1 pomoc/ wozna,
(co najmniej jedna osoba dorosta na 15 dzieci)

W przypadku wyjScia poza teren przedszkola grup 3-latkow opieke sprawuje nauczyciel
pomoc/wozna (co najmniej jedna osoba dorosta na 10 dzieci)

Catkowitg odpowiedzialno$¢ za zdrowie 1 zycie dzieci podczas spacerdw 1 wycieczek
ponosi nauczyciel.

W czasie trwania spaceru, pieszej wycieczki w poblizu przedszkola, nauczyciel wymaga
od dzieci, aby szty parami.

W czasie trwania wycieczki, spaceru 0soby opiekujace si¢ dzie¢mi asekurujg je, idac
chodnikiem od strony ulicy.



Przed kazdym planowanym przej$ciem przez ulicg, nauczyciel zatrzymuje grupe [
przypomina dzieciom zasady bezpiecznego przechodzenia przez jezdnig.

Dzieci podczas wyj$¢ muszg by¢ ubrane w kamizelki odblaskowe.

Nauczyciel i pomoc nauczyciela/ wozna zobowigzani sg stale sprawdzac¢ stan liczebny
dzieci.

W przypadku choroby dziecka, ztego samopoczucia dziecko nie moze uczestniczy¢ W
spacerze, pieszej wycieczce, nauczyciel powiadamia rodzicow o zaistnialej sytuacji.

Dziecko moze czeka¢ na przybycie rodzicow w innej grupie, pod warunkiem
zachowania maksymalnej liczby 25 dzieci w oddziale.

3.WYCIECZKI:

Nauczyciele zobowigzani sg do zgtoszenia i uzgodnienia kazdej wycieczki wyjazdowej
z dyrektorem nie pdzniej niz 2 tygodnie przed planowanym wyjazdem.

Obowigzkiem nauczyciela jest dostosowanie wycieczki do wieku, potrzeb, mozliwosci
1 zainteresowan dzieci.

Nauczyciele na 7 dni przed wyjazdem przedstawiaja dyrektorowi przedszkola do
zatwierdzenia karte wycieczki.

W dniu wyjazdu nauczyciel pozostawia w sekretariacie nast¢pujace dokumenty:
-karte wycieczki zatwierdzong przez dyrektora,

-liste uczestnikow,

-list¢ opiekundw z telefonami kontaktowymi,

-list¢ telefondw kontaktowych do rodzicow,

-pisemng zgode na udziat w wycieczce podpisang przez rodzicow.

Wycieczka zawsze musi by¢ odnotowana w dzienniku zaj¢c.
W trakcie trwania wycieczki nadzor nad dzie¢mi sprawuja: nauczyciel, pomoc, wozna
oraz inne osoby wskazane listg opiekunow (co najmniej jedna osoba na 15 dzieci, w

przypadku dzieci mtodszych jedna osoba dorosta na 10 dzieci).

Nauczyciel i pomoc nauczyciela/ wozna zobowigzani sg Stale sprawdza¢ stan liczebny
dzieci.

Podczas wycieczki zapewnia si¢ napoje.
Podczas wycieczki trwajacej tacznie 3-5 godzin zapewnia si¢ rOwniez suchy prowiant.

Nalezy bezwzglednie odwota¢ wyjazd w przypadku ztych prognoz warunkow
atmosferycznych.



e W przypadku choroby dziecka, ztego samopoczucia, dziecko nie moze uczestniczy¢ w
wycieczce. Nauczyciel powiadamia rodzicoOw o zaistniatej sytuacji.

e Dziecko moze czeka¢ na przybycie rodzicow w innej grupie, pod warunkiem
zachowania maksymalnej liczby 25 dzieci w oddziale.

Za organizacje i przebieg wycieczki odpowiedzialny jest kierownik wycieczki oraz

opiekunowie grup.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI

ZAGROZENIA WYMAGAJACEGO

PRZEPROWADZENIA EWAKUACJI

e W sytuacji wystgpienia pozaru ( lub innego zagrozenia) decyzj¢ o przeprowadzeniu
ewakuacji dzieci i mienia oraz sposobie gaszenia pozaru podejmuje dyrektor
przedszkola, a w razie jego nieobecnosci osoba upowazniona lub wyznaczona.

e Za bezpieczenstwo przeprowadzenia ewakuacji dzieci odpowiedzialny jest dyrektor
przedszkola, ktory jednocze$nie nig kieruje, a w czasie jego nieobecnosci - 0Soba

upowazniona.
e Ewakuacj¢ na wypadek pozaru lub innego niebezpieczenstwa nalezy prowadzi¢ w
nastepujacych etapach:
a) ogloszenie alarmu o pozarze lub innym niebezpieczenstwie przy uzyciu

b)

c)
d)

komunikatu gltosem: ,,uwaga, uwaga, ogtaszam alarm ewakuacyjny!” -
sygnat dzwigkowy.

Zaalarmowac¢ Straz Pozarng lub odpowiednie stuzby.

Przystgpi¢ do ewakuacji dzieci zgodnie z planem ewakuacji.

Na terenie przedszkola musza by¢ wyznaczone osoby odpowiedzialne za
ewakuacje i posiada¢ ukonczone szkolenie z tego zakresu.

e Obowigzkiem nauczyciela jest bezpieczne wyprowadzenie dzieci:

a)
b)

nauczyciel wyprowadza dzieci z pomieszczen ustalonymi drogami
ewakuacyjnymi;

nakazuje dzieciom porusza¢ si¢ w parach trzymajac si¢ za re¢ce, a na
poczatku idzie pomoc nauczyciela/wozna trzymajac pierwsze dziecko za
reke. Na koncu wychodzi nauczyciel, ktory sprawdza czy wszystkie
dzieci opuscity miejsce zdarzenia;

dzieci wyprowadzane sg W bezpieczne miejsce wyznaczone w planie
ewakuacji.

OSWIADCZENIE



Odbieram mojg cOrke/ Syna ............cooviiuiiiiiiiiiiiiiiieiaieen . z przedszkola
78 0101076 10

W tym czasie bior¢ za dziecko peilng odpowiedzialnosc.

Podpis rodzica



